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§ 1 Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Dostep do wiedzy
kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja llI”, nr FERS.01.03-1P.09-0006/24
zwany dalej ,Regulaminem” okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa
Przedsiebiorcow/Beneficjentdw pomocy w Projekcie realizowanym przez
Beneficjenta.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

Beneficjent - podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej,"

z ktorym Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci zawarta umowe o
dofinansowanie nr FERS.01.03-1P.09-0006/24 w ramach naboru ,Dostepnosc
szansg na rozwoj 3", czyli Osrodek Doradztwa i Treningu Kierowniczego (ODITK);
Beneficjent pomocy - Przedsiebiorca, ktéry otrzymuje pomoc de minimis w
ramach Projektu;

Biuro projektu - ul. Bernarda Chrzanowskiego 11, 80-278 Gdansk;

Duzy przedsiebiorca - przedsiebiorca inny niz mikroprzedsiebiorca, maty
przedsiebiorca i Sredni przedsiebiorca;

Dostepnos¢ - nalezy rozumiec dostepnosc, o ktdrej mowa w Wytycznych
dotyczacych realizagji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027: mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i
systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona
w szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na
korzystanie z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami. W przypadku
projektow realizowanych w polityce spdjnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie
ich produkty (w tym takze udzielane ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane)
przez kazdg osobe. Przyktadami tych produktow sg: strona lub aplikacja
internetowa, materiaty szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub
modernizowane obiekty, zakupione Srodki transportu;

Mikroprzedsiebiorstwo — mikroprzedsiebiorstwo w rozumieniu art. 2 zatgcznika |

T Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 z pdzn. zm.).

Strona 2z 105



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

do rozporzadzenia KE nr 651/20142, tj. przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej
niz 10 pracownikow/czek i ktorego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow euro;
Mate przedsiebiorstwo - mate przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 2 zatgcznika |
do rozporzadzenia KE nr 651/2014, tj. przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej
niz 50 pracownikow/czek i ktorego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 miliondw euro;
PARP - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, dziatajgca na podstawie
ustawy o PARP3;
Partner/ka - oznacza to podmiot realizujgcy wspolnie z Beneficjentem (i
ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie o
dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszgcy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;
Pomoc de minimis - pomoc, o ktorej mowa w
a) Rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023; oraz
b) Rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 25 maja 2023
r. w sprawie udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci
pomocy finansowej w ramach programu "Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027" (Dz. U. poz. 1106 z pdzn. zm.);
Pracownik/czka przedsiebiorstwa — osoba, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PARP, wykonujgca prace na rzecz
Przedsiebiorcy:
a) pracownik lub pracowniczka w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465),
b) pracownik tymczasowy lub pracowniczka tymczasowa w rozumieniu art. 2
pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. 0 zatrudnianiu pracownikow/czek
tymczasowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1110),

2 rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
726.6.2014, str. 1, z pdzn. zm.).

3 ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PARP (Dz.U. z 2024 r. poz. 419, z péznA. zm.).
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C) osoba wykonujgca prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy
zlecenia lub innej umowy o Swiadczenie ustug, do ktorej zgodnie z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z
pdzn. zm.) stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto,
jezeli umowe takg zawarta z pracodawcg, z ktérym pozostaje w stosunku
pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy wykonuje prace na rzecz
pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy,

d) wiasciciel lub wiascicielka petnigcy/a funkcje kierownicze,

e) wspolnik lub wspdlniczka, w tym partner lub partnerka prowadzacy/a
regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcego/cej z niego
korzysci finansowe;

Projekt - przedsiewziecie pod nazwg ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia
Dostepnosci - edycja lllI" realizowane przez Beneficjenta w ramach dziatania
01.03 ,Kadry nowoczesnej gospodarki” Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027;

Projektowanie uniwersalne - uniwersalne projektowanie, o ktébrym mowa w art.
2 Konwencji o prawach 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169,

z pézn. zm.), ktore oznacza projektowanie produktdw, srodowiska, programow

I ustug w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
,Uniwersalne projektowanie” nie wyklucza pomocy technicznych dla
szczegolnych grup 0sob z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.
UWAGA: Uniwersalne projektowanie nie wyklucza racjonalnych usprawnien

czy Srodkéw technicznych kierowanych do 0sob ze szczegdlnymi potrzebami
(,uniwersalnie” nie zawsze znaczy ,dla kazdego”), niemniej nabor ,Dostepnosc
szansg na rozwoj 3" koncentruje sie na przekazywaniu wiedzy, umiejetnosci

I kompetencji z zakresu projektowania uniwersalnego;

Przedsiebiorca - przedsiebiorca, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 oraz ust. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PARP, spetniajgcy warunki udziatu
w Projekcie;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych);
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Srednie przedsiebiorstwo - $rednie przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 2
zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 (tj. przedsiebiorstwo,
ktore zatrudnia mniej niz 250 pracownikow/czek i ktérego roczny obrot nie
przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionow euro;

Uczestnik/czka Projektu - uczestnik lub uczestniczka w rozumieniu Wytycznych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027, spetniajacy warunki udziatu w Projekcie;

Umowa wsparcia - umowa dotyczgca przeprowadzenia dziatan doradczych

i szkoleniowych dotyczgcych dostepnosci, w tym zasad uniwersalnego
projektowania oraz dotyczycgcych mozliwosci komercjalizacdji rozwigzan z
zakresu stosowania uniwersalnego projektowania na rzecz przedsiebiorcy i jego
pracownikow lub pracowniczek lub dotyczaca przeprowadzania tylko dziatan
doradczych na rzecz przedsiebiorcy (w przypadku sciezki nr 2), na podstawie
ktorej Beneficjent udziela przedsiebiorcy wsparcia stanowigcego pomoc de
minimis;

Ustuga realizowana zdalnie w czasie rzeczywistym - proces uczenia sie,
realizowany na odlegto$¢ za pomocg potgczenia internetowego,

z wykorzystaniem urzgdzen takich, jak komputer, tablet, inne urzadzenia
mobilne, ktory odbywa sie z rownoczesnym udziatem zarowno uczestnikéw lub
uczestniczek, jak i eksperta lub ekspertki czy trenera lub trenerki (osoby
prowadzacej ustuge) za pomocg komunikatora.

§ 2 Informacje o Projekcie

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w Programie Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 i realizowany przez
Beneficjenta w oparciu o:
e Umowe nr FERS.01.03-IP.09-0006/24 zawartg z PARP oraz zatwierdzony
wniosek o dofinansowanie Projektu,
e Wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrazaniem Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
e Regulamin wraz z zatgcznikami.
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2. Celem Projektu jest wzrost Swiadomosci wsrdd przedsiebiorcow, pracownikow
lub pracowniczek w zakresie dostepnosci, w tym uniwersalnego projektowania
powszechnie uzywanych produktow i ustug zaspokajajgcych szczegolne
potrzeby 0sob ze szczegdlnymi potrzebami, w tym 0sob z
niepetnosprawnosciami, poprzez realizacje ustug szkoleniowo - doradczych w
obszarze dostepnosci, w tym zasad uniwersalnego projektowania oraz
komercjalizacji ich rozwigzan.

3. Projekt jest realizowany na terenie catej Polski.

Projekt jest realizowany w okresie: od 01.01.2025 do 31.12.2027.

5. Kazdy etap realizacji Projektu przebiega zgodnie z zasadg rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym niedyskryminacji 0sob z niepetnosprawnosciami, a takze
réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizadji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

6. Na potrzeby realizacji Projektu Beneficjent uruchomit biuro Projektu przy ul.
Bernarda Chrzanowskiego 11, 80-278 Gdansk, dziatajgce przez caty okres
realizacji Projektu, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16.

§ 3 Kryteria udziatu w Projekcie

1. Projekt skierowany jest do:

e przedsiebiorcow? iich pracownikéw lub pracowniczek z mikro, matych,
Srednich oraz duzych przedsiebiorstw (przy czym pracownicy lub
pracowniczki duzych przedsiebiorstw nie mogg stanowic wiecej niz 40%
0s0b objetych wsparciem w projekcie);

e mikro, matych, Srednich lub duzych przedsiebiorstw zainteresowanych
szkoleniami oraz ew. doradztwem w zakresie dostepnosci, w tym
uniwersalnego projektowania produktow lub ustug w ramach swojej
dziatalnosci gospodarczej (przy czym duze przedsiebiorstwa nie moga
stanowi¢ wiecej niz 40% liczby przedsiebiorstw)>.

2. Przedsiebiorca moze wzig¢ udziat w Projekcie, jesli spetnia tgcznie ponizsze

4 Do przedsiebiorcéw objetych projektem zalicza sie réwniez przedsiebiorstwa ekonomii spoteczne;
(PES) zdefiniowane w ustawie z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz.U. z 2023 r. poz.
1287), o ile prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza.

> Dotyczy: udziatu Przedsiebiorcy w éciezce 2 projektu w 2 Wariancie.

Strona 6z 105



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

kryteria:

a) posiada siedzibe lub state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, potwierdzone wpisem do
odpowiedniego rejestru;

b) nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkow Unii Europejskie]
na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzajgcego sankcje
wobec podmiotéw i 0sob, ktore w bezposredni lub posredni sposdb
wspierajg dziatania wojenne Federadji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne.
Beneficjent zweryfikuje czy przedsiebiorca nie znajduje sie na ,liscie
sankcyjnej’;

o) nie uczestniczy w innym projekcie dofinansowanym w naborze ,Dostepnosc
szansg na rozwoj 3". Pracownik lub pracowniczka przedsiebiorstwa
delegowany/a do udziatu w projekcie bedzie mogt/mogta wzig¢ udziat tylko w
ramach jednego projektu w naborze ,Dostepnosc szansg na rozwoj 3".
Zobowigzanie to w formie oSwiadczenia powinno zostac ztozone przez
kazdego pracownika lub pracowniczke w chwili sktadania dokumentéw
zgtoszeniowych. Beneficjent zweryfikuje prawdziwos¢ oSwiadczenia na etapie
rekrutacji do projektu.

W przypadku, gdy przedsiebiorca i/lub jego pracownik lub jego pracowniczka
wezmie udziat w wiecej niz jednym projekcie realizowanym w ramach naboruy,
koszty jego/jej wsparcia bedg kwalifikowane wytgcznie w pierwszym projekcie,
do ktorego przystapit/a, tj. w ktérym podpisat oSwiadczenie z wczesniejszg
datg;

d) ztozy komplet dokumentow rekrutacyjnych tj.: formularz zgtoszeniowy
przedsiebiorstwa oraz pracownikéw lub pracowniczek zgtoszonych do udziatu
w projekcie, oSwiadczenie o statusie mikro, matego, Sredniego lub duzego
przedsiebiorcy; formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis, oSwiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis,
osSwiadczenie uczestnika lub uczestniczki projektu o zapoznaniu sie z klauzulg
informacyjng Instytucji Posredniczgcej oraz Instytucji Zarzadzajgcej; dane
osobowe pracownikow lub pracowniczek; kopie/skany umow o prace

6 Lista, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z
2024 r. poz. 507).
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pracownikow lub pracowniczek, aktualny ZUS IMIR pracownikéw lub

pracowniczek.

W przypadku udziatu Przedsiebiorcy w Sciezce 2 projektu, komplet

dokumentacji rekrutacyjnej stanowig wytgcznie dokumenty Przedsiebiorstwa.
W celu zapewnienia spetienia kryteriow, o ktorych mowa w niniejszym
paragrafie, do Beneficjenta kazdorazowo naleze¢ bedzie decyzja o
zakwalifikowaniu konkretnego przedsiebiorstwa (i jesli dotyczy, jego
pracownikow lub pracowniczek), do wziecia udziatu w Projekcie.

8 4 Rekrutacja w Projekcie

Rekrutacja prowadzona bedzie przez Beneficjenta w sposob ciggty od
01.01.2025 do 30.09.2027 - harmonogram naborow jest dostepny na stronie
internetowej Beneficjenta https://www.dostepnafirma.eu/ dedykowanej
Projektowi.

Rekrutacja prowadzona jest przez Darie Krzyszewskg, z ktdrg mozna
kontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej dkrzyszewska@oditk.pl
lub osobiscie pod adresem ul. Bernarda Chrzanowskiego 11, 80-278 Gdansk.
Proces wyboru przedsiebiorcy do uczestnictwa w Projekcie bedzie sktadat sie z
nastepujgcych etapow:

a) dziatania rekrutacyjne Beneficjenta, w tym kontakty mailowe,
telefoniczne, spotkania;

b) uswiadamianie potencjalnym uczestnikom lub uczestniczkom kwestii w
zakresie dostepnosci, w tym uniwersalnego projektowania produktow i
ustug oraz korzysci z nich ptyngcych;

C) wsparcie merytoryczne przedsiebiorcy w zakresie wytypowania
pracownikow lub pracowniczek, ktorzy/re zostang delegowani/e do
udziatu w projekcie (jesli bedzie taka potrzeba);

d) wypetnienie i wystanie Beneficjentowi przez przedsiebiorce formularza
zgtoszeniowego zgodnie ze wzorem oraz innych dokumentow
wymienionych na stronie internetowej Beneficjenta, w czesci
dedykowanej Projektowi, potwierdzajgcych spetnianie kryteriow udziatu w
Projekcie, o ktérych mowa w 8 3;

e) weryfikacja przez Beneficjenta kompletnosci zgtoszenia oraz spetniania
kryteriow udziatu w Projekcie;
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f) poinformowanie przedsiebiorstwa o wynikach weryfikacji w formie
elektronicznej na adres wskazany w dokumentacji zgtoszeniowej;
g) zawarcie pomiedzy Przedsiebiorcg a Beneficjentem umowy wsparcia.
4. Dokumenty zgtoszeniowe Przedsiebiorca:
e skftada w systemie informatycznym https://www.dostepnafirma.eu/

zapewnionym przez Beneficjenta lub
e wysyta elektronicznie na adres: dkrzyszewska@oditk.pl
e Wysyta papierowo na adres Biura Projektu lub
e sktada osobiscie w Biurze Projektu.

5. Dokumenty, w tym oSwiadczenia i zaswiadczenia sktadane przez Przedsiebiorce
w procesie rekrutacji, powinny by¢ podpisane i ostemplowane w miejscach do
tego przewidzianych (w przypadku dokumentéw sktadanych w postaci
papierowej) lub podpisane kwalifikowanych podpisem elektronicznym?’ (w
przypadku dokumentéw sktadanych w postaci elektronicznej) przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania Przedsiebiorcy (zgodnie z CEIDG lub KRS).
Jezeli upowaznienie do podpisania dokumentow lub oswiadczen w imieniu
Przedsiebiorcy wynika z udzielonego okreslonej osobie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to musi byC zatgczone do przekazywanych dokumentow, w tym
oswiadczen lub zaswiadczen.

6. Ztozone dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

7. Weryfikacja kwalifikowalnosci Przedsiebiorcy jest dokonywana w terminie 7 dni
od daty wptywu poprawnie wypetnionych dokumentow, w tym zaswiadczen i
oswiadczen. Termin weryfikacji moze zostac¢ wydtuzony w przypadku duzej liczby
zgtoszen oraz w sytuacjach wymagajgcych dodatkowej weryfikacji
kwalifikowalnosci Przedsiebiorcy do udziatu w Projekcie.

Dokumenty zgtoszeniowe wazne sg 30 dni od dnia ztozenia ich do Beneficjenta.

9. Wypetnienie i ztozenie dokumentow zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z
zakwalifikowaniem sie do objecia wsparciem w ramach Projektu.

10. W przypadku ztozenia przez Przedsiebiorce niekompletnych dokumentéw
rekrutacyjnych lub niepoprawnych pod wzgledem formalnym, Beneficjent
pisemnie lub za pomoca poczty elektronicznej wzywa do ich uzupetnienia.

/Nie jest dopuszczone podpisywanie dokumentéw profilem zaufanym.
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Nieztozenie przez Przedsiebiorce dokumentow w terminie wyznaczonym przez

Beneficjenta w wezwaniu oznacza rezygnacje z uczestnictwa w Projekcie.

11. W przypadku ztozenia przez Przedsiebiorce oswiadczen niezgodnych z prawdg,
w szczegolnosci w przypadku, gdy z tego powodu Beneficjent narazony zostanie
na jakiekolwiek negatywne konsekwencje finansowe, Beneficjent moze
pociggngc Przedsiebiorce do odpowiedzialnosci odszkodowawczej.

12. W ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow szkoler, doradztwa
poszkoleniowego oraz doradztwa niezwigzanego bezposrednio z dziataniami
szkoleniowymi, ktore:

1) sg Swiadczone przez Beneficjenta lub Partnera lub Partnerke (jesli dotyczy)
na rzecz swoich pracownikéw lub pracowniczek;

2) sg swiadczone przez Beneficjanta lub Partnera lub Partnerke (jesli dotyczy), z
ktorym przedsiebiorca lub delegowany pracownik lub delegowana
pracowniczka korzystajgcy/a ze wsparcia sg powigzani kapitatowo lub
0sobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
w szczegOlnosci:

a) udziat w spotce jako wspolnik lub wspdlniczka spotki cywilnej lub spoftki
osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akgji spotki, o ile nizszy prog nie
wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ FERS;

C) petienie funkgji cztonka lub cztonkini organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta lub prokurentki czy petnomocnika lub
petnomocniczki;

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy
szkolen i doradztwa, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spetnienie powyzszego warunku (ust.7 pkt 2) bedzie przez Beneficjenta

weryfikowane, przy czym weryfikacja bedzie sie opierac na analizie danych

pochodzacych z wiarygodnych zrodet, np. publicznie dostepnych rejestrow w

szczegolnosci: Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej, Centralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych,
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ogolnie dostepnych serwiséw on-line (np. https://rejestr.io/) lub informacji

udostepnianych przez wywiadownie gospodarcze.

8 5 Realizacja wsparcia

. Projekt zaktada realizacje nastepujgcych dziatan®:
1 Sciezka:

a)

b)

przygotowanie i przeprowadzenie dziatan szkoleniowych dotyczacych
dostepnosci, w tym zasad uniwersalnego projektowania (czes¢ ogolna);
przygotowanie i przeprowadzenie dziatan szkoleniowych dotyczacych
mozliwosci komercjalizacji rozwigzan z zakresu stosowania uniwersalnego
projektowania (czes¢ specjalistyczna);

zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan doradczych zwigzanych
bezposrednio z dziataniami szkoleniowymi, o ktérych mowa w pkt a) oraz b) (o
ile potrzeba ich realizacji wynika z potrzeb rozwojowych uczestnikéw lub
uczestniczek szkolen).

. Dziatania szkoleniowe muszg zostaC przeprowadzone tgcznie. Dziatania

doradcze majg charakter fakultatywny, a koniecznosC ich przeprowadzenia
powinna wynika¢ z analizy potrzeb rozwojowych przedsiebiorcy, ktdrego
pracownicy lub pracowniczki ukonczyli/ty dziatania szkoleniowe i chce on lub
ona pogtebi¢ zagadnienia omawiane w ich trakcie.

Przedsiebiorcy, ktorych pracownicy lub pracownice zakonczylity udziat w
szkoleniach, mogg skorzystac z indywidualnego doradztwa poszkoleniowego
zwigzanego z planowaniem rozwoju przedsiebiorstwa, w zwigzku z
komercjalizacjg rozwigzan z zakresu projektowania uniwersalnego.

Na etapie rekrutacji do projektu konieczny jest podziat uczestnikow lub
uczestniczek projektu na grupy szkoleniowe wedtug obszaréw, w ktorych
dziatajg przedsiebiorcy, np. dostawcy aplikacji, producenci mebli, producenci
urzadzen.

Program szkolenia oraz dobdr trenerow lub trenerek powinien byc
dopasowany do obszaru, w ktorym dziata przedsiebiorca - inny w przypadku
produkgji towardw, przy tworzeniu ustug cyfrowych, czy w przypadku urzgdzen
wymagajgcych informacji z obu obszardw (parametry urzadzenia + interfejs).
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oraz

2 Sciezka:
Zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan doradczych z zakresu dostepnosci, w tym
uniwersalnego projektowania towardw lub ustug, niezwigzanych bezposrednio z
dziataniami szkoleniowymi.

Przedsiebiorstwo moze otrzymac wsparcie tylko w ramach jednej ze Sciezek.

Il.  Wymagania dotyczgce dziatan szkoleniowych:

1. Dziatania szkoleniowe® powinny uwzglednia¢ zagadnienia z zakresu planowania
rozwoju przedsiebiorstwa w oparciu o dostepnos¢, w tym projektowanie
uniwersalne. Program szkolenia, dobor trenerdéw lub trenerek oraz narzedzi
szkoleniowych powinien uwzgledniac specyfike konkretnych grup docelowych.

2. Dziatania szkoleniowe bedg prowadzone w formie:

a) co najmniej dwoch dni, 15 godzin szkolenia, po maks. 8 godzin dziennie,

b) czes¢ ogdlna — w formie wyktadu, dyskusji oraz ¢wiczen. 7 godzin,

C) czeSC specjalistyczna —w formie zaje¢ w grupie, dyskusji i wyktadu, 8
godzin.

3. Metodologia przygotowania i realizacji zaplanowanych dziatan szkoleniowych
umozliwi uczestnikom lub uczestniczkom projektu oprécz zdobywania wiedzy,
mozliwos¢ doskonalenia umiejetnosci praktycznych.

4. Program czesci ogdlnej szkolenia uwzglednia co najmniej ponizsze zagadnienia
tematyczne:

4.1 Rozbudowa grupy docelowej poprzez wdrozenie dostepnosci, w tym
zasad projektowania uniwersalnego do projektowania produktéw i ustug;

4.2 Podstawowe pojecia dotyczace tworzenia produktow i ustug;

4.3Wymagania prawne w zakresie projektowania produktow i ustug
dostepnych dla wszystkich, w tym zatozenia ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

° Dopuszczalne jest prowadzenie szkolen stacjonarnych i zdalnych realizowanych w czasie
rzeczywistym. Ustugi realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym to ustugi odbywajace sie z
wykorzystaniem potgczen on-line w taki sposdb, ze kadra merytoryczna realizuje ustuge w czasie
rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie
ustugi.
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0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z
2022 r. poz. 2240) oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1440);
4.47atozenia Dyrektywy EAA'Y oraz programu rzgdowego Dostepnos¢ Plus’
z ukierunkowaniem na korzysci dla przedsiebiorcéw lub przedsiebiorczyn;
4.5Mozliwosci uzyskania wsparcia i korzysci finansowych przy wdrazaniu
ustug i produktow zgodnych z zasadami projektowania uniwersalnego
(m.in. informacja o istniejgcych zrédtach finansowania lub wspierania
rozwoju dziatalnosci gospodarczej w oparciu 0 nowe pomysty biznesowe),
m.in.:
e projekt BGK'w ramach FERS: Europejskie pozyczki dla
przedsiebiorcow na dostepnosg;
e konkurs MFiPR w ramach FERS ,Dostepny hotel”;
e konkurs PARP i NCBIR w ramach FENG ,Sciezka SMART- nabér
tematyczny Dostepnosc’;
e PTFE, DEM w MFiPR projekt ,Projekt wspierajgcy wdrozenie EAA"!?
e inne wsparcie posrednie kierowane do przedsiebiorcow (np.
Ambulatoryjna Opieka Specjalistyczna, ekonomia spoteczna).
4.6 Korzysci biznesowe wynikajgce z wdrazania rozwoju produktow i ustug w
oparciu o zasady projektowania uniwersalnego.
Program czesci ogélnej uwzglednia rowniez zagadnienia dotyczgce sytuacji 0sob z
ograniczong percepcja/mobilnoscia, w tym zapewnienia im rownosci szans |
dostepnosci (w tym m.in. uprawnienia 0sob z niepetnosprawnosciami, alternatywna
komunikacja, wiedza na temat funkcjonowania 0séb z ograniczong
percepcjg/mobilnoscig i dostepnych form wsparcia). Wskazane zagadnienia powinny
zostac¢ uwzglednione podczas szkolenia w podstawowym zakresie, a informacje na
ich temat powinny zosta¢ uzupetnione w materiatach szkoleniowych.

10 Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/882 z dnia 17 kwietnia 2019 r. w sprawie
wymogow dostepnosci produktéw i ustug, powszechnie nazywana Europejskim Aktem o Dostepnosci
(ang. European Accessibility Act, EAA).

" Program przyjety Uchwatg nr 102/2018 Rady Ministréw z dnia 17 lipca 2018 r.

12 Projekt pt. Wsparcie beneficjentow polityki spéjnosci w zakresie dostepnosci, o numerze wniosku
o dofinansowanie PTFE.02.01-1Z.00-0002/24.
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Program czesci specjalistycznej szkolenia bedzie dostosowany do potrzeb
poszczegodlnych grup szkoleniowych. Beneficjent uwzgledni co najmnie]
ponizsze zagadnienia tematyczne:

5.1 Analiza dobrych przyktadow istniejgcych produktow/ustug dostosowanych
do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami i ograniczeniami
funkcjonalnymi. Wybdr produktow powinien by¢ dopasowany do grupy
docelowej szkolenia.

5.2 Planowanie strategii rozwoju przyktadowych produktow, ktorych
funkcjonalnos$¢ moze zostac¢ dostosowana do potrzeb 0sob z
niepetnosprawnosciami i ograniczeniami funkcjonalnymi. Analiza na
przyktadach produktow poszczegdlnych przedsiebiorcow lub
przedsiebiorczyn. Wspdlne szukanie rozwigzan, ktére sprawig, ze
istniejgce produkty i ustugi stang sie atrakcyjne dla wiekszej grupy klientow
lub klientek.

5.3 Mozliwosci komercjalizacji rozwigzan z zakresu projektowania
uniwersalnego, funkcjonujgcych w konkretnych obszarach dziatalnosci.

. Beneficjent ma mozliwosc rozszerzenia zakresu merytorycznego oferowanych

w ramach projektu dziatan szkoleniowych. Szczegotowy program bedzie
opracowywany przy udziale organizacji lub ekspertéw lub ekspertek z branz, do
ktorych bedg adresowane dziatania szkoleniowe.

Za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w formie szkolen uznaje sie
godzine lekcyjng (45 minut).

Wymagany podziat czasowy szkolenia w czesci ogolnej i specjalistyczne;:

a) wyktady minimum 40% planowanego czasu szkolenia;

b) cwiczenia i inne formy aktywizacji uczestnikow lub uczestniczek minimum
40% planowanego czasu szkolenia.

Liczebnos¢ grup szkoleniowych nie moze by¢ mniejsza niz 6 0s6b i wieksza niz
16 0sODb.

W przypadku realizacji wiecej niz 4 godzin lekcyjnych szkolenia w ciggu jednego
dnia, uczestnicy lub uczestniczki majg prawo do co najmniej 1 przerwy w
trakcie szkolenia, trwajgcej co najmniej 15 minut. Przy czym jeden dzien
szkoleniowy nie moze by¢ dtuzszy niz 8 godzin zegarowych (wraz z przerwami).
Po ukonczeniu szkolenia, uczestnik lub uczestniczka otrzymuje odpowiednie
zaswiadczenie o jego ukonczeniu.
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12. Warunkiem uzyskania zaswiadczenia jest uczestnictwo w co najmniej 80% zajec
szkoleniowych oraz pozytywny wynik walidacji."

13. Uczestnicy lub uczestniczki otrzymajg komplet materiatéw szkoleniowych,
stanowigcych rozwiniecie zagadnien objetych programem i prezentowanych w
trakcie szkolenia.

14. Beneficjent przygotuje zestaw materiatow szkoleniowych obejmujgcych
zakresem szkolenie ogdlne i specjalistyczne.

15. Prezentacje wykorzystywane podczas szkolen bedg czytelne i przejrzyste oraz
bedg angazowac uwage uczestnikdw lub uczestniczek szkolen (np. zawierac
dynamiczne elementy, zaakcentowanie, podsumowania najwazniejszych
zagadnien).

16. Materiaty szkoleniowe bedg przygotowane co najmniej w wersji elektroniczne;
przekazanej na nosniku elektronicznym lub za pomocg srodkow komunikadji
(mail).

17. Dziatania merytoryczne mogg byc realizowane w formie stacjonarnej, jak i
zdalnie w czasie rzeczywistym.

18. Podczas realizacji kazdego szkolenia stacjonarnego Beneficjent zapewni:

a) materiaty szkoleniowe, o ktorych mowa w pkt. 13-16;

b) sale szkoleniowg'* dostosowang do liczby uczestnikéw lub uczestniczek
szkolenia (min. 2 m2 na osobe) wyposazong zgodnie z potrzebami projektu,
m.in. w projektor multimedialny, laptop oraz ekran, flipchart, flamastry lub
tablice tradycyjne. Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne,
oswietleniowe, musi by¢ ogrzewana (w okresie zimowym) i klimatyzowana
(w okresie letnim) oraz musi by¢ dostepna dla 0sob z niepetnosprawnoscia,
posiadac zaplecze sanitarne dostepne dla 0séb z niepetnosprawnoscia |
znajdowac sie w budynku dostepnym dla 0sob z niepetnosprawnosciami;

C) w przypadku szkolen trwajgcych dtuzej niz jeden dzien, noclegi w pokojach
jedno- lub dwuosobowych (z petnym weztem sanitarnym) (nocleg w
pokojach 1-osobowych jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych

13" W przypadku szkoler zdalnych i stacjonarnych obowigzkowa forma walidadji jest pre test i post
test.

4 Dotyczy wytgcznie sytuacji, kiedy konieczny jest wynajem sali szkoleniowej. W przypadku szkolen
zamknietych, szkolenia mogg odbywac sie w siedzibie firm.
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przypadkach)'>, spetiajgcych co najwyzej standardy hotelu
trzygwiazdkowego. Pokoje powinny spetnia¢ wymogi dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami. Mozliwos¢ zagwarantowania noclegu dotyczy
uczestnikow lub uczestniczek, ktorzy posiadajg miejsce zamieszkania w
miejscowosci innej niz miejscowosc, w ktorej odbywa sie szkolenie. W
przypadku szkolenia trwajgcego nie diuzej niz jeden dzien, nocleg bedzie
kwalifikowany, gdy miejsce prowadzenia szkolenia oddalone jest od miejsca
zamieszkania osoby w nim uczestniczgcej o wiecej niz 50 km (droga
publiczng), a jednoczesnie szkolenie zaczyna sie przed godzing 9:00 lub
konczy po godzinie 17:00;

d) adekwatny do czasu trwania szkolenia poczestunek (przerwy kawowe, obiad
lub zimny bufet)'®;

e) prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego co najmniej nastepujace
informacje: nazwa i numer szkolenia, harmonogram szkolenia, wskazanie i
podpis 0sOb prowadzgcych poszczegdlne sesje, liczbe zaplanowanych
uczestnikow lub uczestniczek oraz liczbe osob, ktore rozpoczety i zakonczyty
szkolenie;

f) udziat w szkoleniu wytgcznie 0séb zrekrutowanych do projektu oraz w
uzasadnionych przypadkach 0sob ze strony PARP petnigcych funkcje
koordynacyjna lub innych instytucji, petnigcych role ekspertow lub
ekspertek oraz instytucji kontrolujgcych.

19.Podczas realizacji kazdego szkolenia zdalnego Beneficjent zapewni'”:
a) platforme/komunikator do prowadzenia szkolen;

> Noclegi zapewnione sg osobom, ktére zgtaszajg chec skorzystania z noclegu i spetniajg wymagania
wymienione w punkcie 18 ¢). Beneficjent nie dysponuje srodkami na zapewnienie noclegu dla 100%
Uczestnikdw lub Uczestniczek projektu. W zwigzku z tym mozliwos¢ skorzystania z noclegu bedzie
zalezne od budzetu, jakim bedzie dysponowat beneficjent na dzien zgtoszenia na zapotrzebowanie
na skorzystanie z noclegu przez Uczestnika lub Uczestniczke.

16 jesli bedzie to zgodne z potrzebami uczestnikdw/czek..

17W sytuacji zmiany Standardu ustug zdalnego uczenia sie SUZ dostepnego pod linkiem:
https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/storage/site/files/1319/Za.5---Standard-SUZ.pdf, PARP
poinformuje Beneficjentdw za posrednictwem systemu teleinformatycznego.
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b) wystanie powiadomienia o szkoleniu wraz z linkiem do spotkania oraz
materiatami szkoleniowymi, przekazanymi w formie elektronicznej
minimum na dzien roboczy przed rozpoczeciem szkolenia;

C) wystanie powiadomienia o szkoleniu w dniu jego realizacji na minimum
godzine przed szkoleniem (opcjonalnie);

d) adekwatne do czasu trwania szkolenia przerwy dla uczestnikow i
uczestniczek;

e) materiaty szkoleniowe, o ktérych mowa w pkt. 13-16;

f) prowadzenie dziennika zaje zawierajgcego co najmniej nastepujace
informacje: nazwa i numer szkolenia, harmonogram szkolenia, wskazanie i
podpis trenerdow lub trenerek prowadzgcych/ce poszczegolne sesje, liczba
zaplanowanych uczestnikow lub uczestniczek oraz liczba osob, ktore
rozpoczety i zakonczyty szkolenie;

g) udziat w szkoleniu wytgcznie 0séb zrekrutowanych do projektu oraz w
uzasadnionych przypadkach osob ze strony PARP petnigcych funkcje
koordynacyjng lub innych instytucji petnigcych role ekspertéw oraz
instytucji kontrolujgcych.

20. Szkolenia w formie zdalnej mogg by¢ realizowane, jesli:

a) zostang przeprowadzone za posrednictwem Zoom, MS Teams lub
innej platformy;

b) uczestnik lub uczestniczka dysponuje urzgdzeniem spefniajgcym
wymagania sprzetowe wymienione w zat. 14 do Regulaminu

C) uczestnik lub uczestniczka dysponuje tgczem sieciowym spetniajgcym
parametry wymienione w zat. 14 do Regulaminu

d) uczestnik lub uczestniczka dysponuje niezbednym oprogramowaniem
umozliwiajgcym dostep do prezentowanych tresci i materiatow
wymienione w zat. 14 do Regulaminu;

e) link umozliwiajgcy uczestnictwo w szkoleniu zostanie wysytany drogg
mailowg min. na 1 dzien przed rozpoczeciem ustugi i bedzie wazny do
konca czasu trwania szkolenia.

21.Szkolenia stacjonarne muszg odbywac sie w tatwo dostepnym miejscu, do
ktorego mozna sie dostac, korzystajgc z transportu publicznego. W przeciwnym
przypadku Beneficjent powinien zapewnic transport dla uczestnikow lub
uczestniczek z miejsca, do ktorego bedg oni mogli z fatwoscig dojechac za
pomocg transportu publicznego.
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22.W trakcie kazdego z dziatan szkoleniowych (stacjonarnych i zdalnych) Beneficjent
zobowigzany jest do prowadzenia listy obecnych uczestnikow lub uczestniczek,
zawierajgcej w stosunku do kazdej z 0séb uczestniczgcych:

a) imie i nazwisko,

b) nazwe przedsiebiorstwa,

C) potwierdzenie otrzymania materiatow szkoleniowych,

d) potwierdzenie uczestnictwa w poszczegolnych sesjach tematycznych
szkolenia.

23.Fakt uczestnictwa w kazdym dniu szkolenia stacjonarnego musi zostac
potwierdzony przez uczestnika lub uczestniczke wtasnorecznym podpisem,
ztozonym na udostepnionej przez Beneficjenta liscie. W przypadku szkolen
zdalnych potwierdzeniem takim bedg m.in. raporty z logowania oraz
dokumentacja wytworzona na zakonczenie realizacji szkolenia (podpisana przez
przedsiebiorce i realizatora szkolenia).

24. Trenerzy lub trenerki bedg dokumentowali/ty swoj czas pracy w karcie pracy
trenera/ki.

25.Beneficjent na 3 dni robocze przed rozpoczeciem poszczegdlnych szkolen
zobowigzany bedzie przekazac do PARP za pomocg systemu
teleinformatycznego zgtoszenie dziatania szkoleniowego, z uwzglednieniem
informacji nt. miejsca, danych osobowych 0séb prowadzgcych zajecia, wstepnej
listy uczestnikow lub uczestniczek ze wskazaniem nazwy przedsiebiorstwa,
harmonogramu. Brak zgtoszenia do PARP planowanej organizacji szkolenia w
ramach projektu skutkowac bedzie stwierdzeniem niekwalifikowalnosci kosztoéw
zwigzanych z danym dziataniem szkoleniowym.

26.Materiaty szkoleniowe, dokumenty niezbedne do przeprowadzenia szkolen, w
tym wszelkie formularze oraz prezentacje, muszg by¢ wykonane zgodnie ze
standardem WCAG 2.1 oraz zgodnie ze standardem informacyjno-promocyjnym i
standardem szkoleniowym, okreslonymi w Standardach dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

27.PARP zaleca, aby Beneficjent zapoznat sie z dokumentem opracowanym przez
ekspertow oraz ekspertki Rady Dostepnosci pt. ,Rekomendacje dla zapewnienia
jakosci szkoler w temacie dostepnosci”, ktory jest dostepny na stronie
internetowej: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/poradniki-
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standardy-wskazowki/standardy/. W przypadku gdy Beneficjent bedzie stosowat

wskazane rekomendacje, a wystapig sprzecznosci z postanowieniami RWP,

wOWCzas wigzgce sg zapisy RWP.
Wymagania dotyczgce dziatan doradczych zwigzanych bezposrednio z
dziataniami szkoleniowymi realizowanymi w ramach projektu:

1. Celem doradztwa poszkoleniowego bedzie omowienie konkretnych
przypadkow zwigzanych z planowaniem rozwoju produktow/ustug, ktore
mogg zostac¢ dostosowane do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami i
ograniczeniami funkcjonalnymi.

2. Dziatania doradcze zwigzane bezposrednio ze szkoleniami majg charakter
fakultatywny, a koniecznos$c ich przeprowadzenia powinna wynikac z analizy
potrzeb rozwojowych uczestnikow lub uczestniczek, ktorzy ukonczyli/ty
szkolenia i chcg pogtebic zagadnienia omawiane w trakcie dziatan
szkoleniowych.

3. W trakcie doradztwa poszkoleniowego przedsiebiorca uzyska profesjonalng
pomoc w zakresie np. projektowania produktow i ustug w taki sposob, by byty
uzyteczne dla wszystkich w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptadji lub specjalistycznego projektowania czy wdrazania technologii,
ktorych zastosowanie umozliwia lub utatwia osobom ze szczegdlnymi
potrzebami korzystanie z produktéw, czy ustug na zasadzie rownosci szans.

4. Dziatania doradcze powinny uwzglednia¢ wykorzystanie narzedzi
symulujgcych, m.in. wozek aktywny, biate laski, stopery. Wskazane jest
wykorzystanie gogli/okularow imitujgcych wady wzroku, kombinezonu
starosdi, stuchawek wygtuszajgcych.

5. Kazdy uczestnik lub uczestniczka ma prawo skorzysta¢ z maksimum 15
godzin przedmiotowego doradztwa. W umowie wsparcia Beneficjent okresli,
w jakim czasie od zakonczenia szkolenia powinno zostac zrealizowane
doradztwo.

6. Za 1 godzine doradztwa poszkoleniowego uznaje sie godzine zegarowa (60
minut).

7. Doradztwo poszkoleniowe dla danego przedsiebiorcy, prowadzone w formie
bezposrednich spotkan, telefonicznie lub za pomocg komunikatorow
internetowych, musi stanowic¢ co najmniej 70% ogodlnego czasu doradztwa.
Pozostaty czas doradztwa poszkoleniowego moze by¢ wykorzystany na
samodzielng prace doradcy lub doradczyni na podstawie skanéw
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dokumentacji otrzymanej od przedsiebiorcy objetego doradztwem i
udokumentowany mailami czy rejestrami potgczen telefonicznych czy
telekonferencyjnych.

8. Dowodem potwierdzajgcym wykonanie doradztwa zwigzanego bezposrednio
z dziataniami szkoleniowymi bedzie ,Formularz wykonania ustugi doradczej”
podpisany przez doradce lub doradczynie oraz osobe upowazniong do
reprezentacji przedsiebiorstwa.

9. Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia ustug doradczych, w tym wszelkie
formularze muszg by¢ wykonane zgodnie ze standardem WCAG 2.1 oraz
zgodnie ze standardem informacyjno-promocyjnym i standardem
szkoleniowym, okreslonymi w Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci
2021-2027, ktore stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027.

IV. Wymagania dotyczgce dziatan doradczych z zakresu dostepnosci, w tym
uniwersalnego projektowania produktow lub ustug realizowanych w ramach Sciezki

2.

1.

Celem doradztwa bedzie indywidualna praca z przedsiebiorstwem, posiadajgcym
wiedze w zakresie dostepnosci, w tym uniwersalnego projektowania, poprzez
omowienie konkretnych przypadkow zwigzanych z rozwojem przedsiebiorstwa w
ramach uniwersalnego projektowania produktow lub ustug, ktére wynikajg z
rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarcze.

W trakcie doradztwa przedsiebiorstwo powinno uzyskac profesjonalng pomoc w
zakresie np. projektowania produktéw i ustug w taki sposob, by byty uzyteczne
dla wszystkich w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptadji lub
specjalistycznego projektowania czy wdrazania technologii, ktorych zastosowanie
umozliwia lub utatwia osobom ze szczegdlnymi potrzebami korzystanie z
produktéw, czy ustug na zasadzie rownosci szans.

Dziatania doradcze powinny uwzglednia¢ wykorzystanie narzedzi symulujgcych,
m.in. wozek aktywny, biate laski, stopery. Wskazane jest wykorzystanie
gogli/okularéw imitujgcych wady wzroku, kombinezonu starosci, stuchawek
wygtuszajgcych.
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4. Liczba godzin doradczych przypadajacych na przedsiebiorstwo w ramach
projektu moze wynosi¢ maksymalnie 30 godzin na przedsiebiorstwo.

5. Za 1 godzine doradztwa uznaje sie godzine zegarowg (60 minut).

6. Doradztwo dla danego przedsiebiorstwa, prowadzone w formie bezposrednich
spotkan, telefonicznie lub za pomocg komunikatorow internetowych, musi
stanowic co najmniej 70% ogdlnego czasu doradztwa. Pozostaty czas doradztwa
moze by wykorzystany na samodzielng prace doradcy lub doradczyni na
podstawie skanow dokumentacji otrzymanej od przedsiebiorstwa objetego
doradztwem i udokumentowany mailami czy rejestrami potgczen telefonicznych
czy telekonferencyjnych.

7. Dowodem potwierdzajgcym wykonanie doradztwa bedzie ,Raport ustugi
doradczej” podpisany przez doradce lub doradczynie oraz osobe upowazniong
do reprezentacji przedsiebiorstwa.

8. Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia ustug doradczych, w tym wszelkie
formularze muszg by¢ wykonane zgodnie ze standardem WCAG 2.1 oraz zgodnie
ze standardem informacyjno-promocyjnym i standardem szkoleniowym,
okreslonymi w Standardach dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, ktore
stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

§ 6 Dofinansowanie

1. W ramach projektu wystepuje pomoc de minimis. W przypadku gdy
Przedsiebiorca wykorzysta dozwolony limit pomocy de minimis, nie bedzie mogt
uzyskac wsparcia w Projekcie. Projekt nie obejmuje wsparcia w formie pomocy
publicznej.

2. Ustugi szkoleniowe oraz doradztwo Swiadczone w Projekcie przez Beneficjenta
na rzecz Przedsiebiorcy bedg finansowane w 100% ze Srodkéw publicznych.
Przedsiebiorca nie wnosi wktadu wtasnego.

3. W ramach projektu podatek VAT jest kwalifikowalny'®, o ile zostat naliczony
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego oraz prawa Unii
Europejskiej.

18 Zgodnie z Podrozdziatem 3.5 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-
2027: podatek VAT w projekcie, ktérego tgczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR (wigczajgc VAT), jest
kwalifikowalny, podatek VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR
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4. Maksymalny koszt wsparcia w ramach projektu w ramach $ciezki 1 na
pracownika lub pracowniczke przedsiebiorstwa nie moze przekroczy¢ 9 034,01
PLN.

5. Maksymalny koszt wsparcia w ramach projektu w ramach Sciezki 2 na
przedsiebiorstwo nie moze przekroczy¢ 18 220,00 PLN. ™

8 7 Ochrona danych osobowych

1. W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO??, w zwigzku z
art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-20272" , dane osobowe
uczestnikow lub uczestniczek Projektu bedg przetwarzane w oparciu o
zasady, okresSlone w ust. 2 -11.

2. Odrebnym administratorem danych osobowych jest Beneficjent.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w
szczegolnosci w celu rekrutadji, udzielania wsparcia, monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania
finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania kwalifikowalnosci
Uczestnikow lub Uczestniczek.

4. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu
wymienionego w ust. 3. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

(wigczajgc VAT), co do zasady jest niekwalifikowalny, jednak moze by¢ kwalifikowalny, gdy brak jest
prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami prawa krajowego. £3czny koszt
projektu przelicza sie na podstawie kursu Euro ze strony Kursy wymiany (InforEuro) (europa.eu),
zgodnie z ppkt 5 ww. podrozdziatu wytycznych.

19 Jesli dotyczy- w przypadku realizacji Wariantu 2 Sciezki 2.

20 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 ., 5.1-88).

21 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).
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5. Beneficjent bedzie przetwarzac¢ dane osobowe w zwigzku z tym, ze jest do
tego zobowigzany na mocy prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art.
1022 RODO)?3

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integradji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

2) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz.
UE L 231z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.);

3) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93;

4) ustawy z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego;

5) ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6. Beneficjent pozyska dane bezposrednio od 0séb, ktorych one dotyczg, od
Przedsiebiorcy lub instytucji i podmiotow zaangazowanych w realizacje
Programu.

7. Dostep do danych osobowych bedg mieli pracownicy lub pracowniczki i
wspotpracownicy lub wspotpracowniczki administratora. Ponadto dane
osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

e podmiotom, ktérym Beneficjent zleci wykonywanie zadan w FERS,

22 Dotyczy wyfgcznie projektéw aktywizujacych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.
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e organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw finansow
publicznych, Prezesowi Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Instytudji
Zarzgdzajacej, PARP,

e podmiotom, ktore beda wykonywaty dla Beneficjenta ustugi zwigzane z
obstugg i rozwojem systemow teleinformatycznych, a takze
zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym.

8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celdw okreslonych w punkcie 3.
9. Uczestnikom lub Uczestniczkom Projektu przystugujg nastepujgce prawa:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15
RODO),

2) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3) prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4) prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
swoich danych (art. 18 RODO),

5) prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub
realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb
zautomatyzowany?*,

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba
uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO
lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych
osobowych, obowigzujgce w Polsce.

10.Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

11.Dane osobowe uczestnikdw Projektu nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego.

12.W razie pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych, mozna
kontaktowac sie za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres ul. Bernarda

24 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na
dysku komputera.
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Chrzanowskiego 11, 80-278 Gdansk lub elektronicznej
dkrzyszewska@oditk.pl.

13.0soba przekazujgca do projektu dane osobowe inne niz wtasne, zobowigzana
jest wczesniej poinformowac te osoby, ktorych dane przekazuje o tym, ze ich
dane bedg przetwarzane w projekcie oraz zapoznac je z trescig niniejszego
rozdziatu Regulaminu.

§ 8 Postanowienia kohcowe

1. Benefigjent zastrzega sobie prawo wniesienia zmian do Regulaminu lub
wprowadzenia dodatkowych jego postanowien.

2. W przypadku zmiany Regulaminu Beneficjent zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje o jego zmianie, aktualng tres¢, uzasadnienie zmiany oraz
termin, od ktérego stosuje sie zmiane. Beneficjent udostepnia na swojej stronie
internetowej poprzednie wersje Regulaminu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg odpowiednie
zastosowanie postanowienia Regulaminu wyboru projektow w ramach naboru
,Dostepnos¢ szansg na rozwoj 3" nr FERS.01.03-1P.09-001/24, a takze wskazane
w nim dokumenty programowe i zasady regulujgce wdrazanie FERS oraz
przepisy wtasciwych aktéw prawa polskiego, w tym ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610, z pozn. zm.) oraz z zakresu
ochrony danych osobowych i prawa Unii Europejskiej.

4. Terminy wskazane w Regulaminie mogg zosta¢ wydtuzone w uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci przy duzej liczby ztozonych dokumentdw, o czym
Beneficjent bedzie informowat Przedsiebiorce na biezgco.

Regulamin obowigzuje przez caty czas trwania Projektu.
Integralng czesScig Regulaminu sg zatgczniki.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy Przedsiebiorcy;
Zatgcznik nr 2 - Formularz zgtoszeniowy Uczestnika lub Uczestniczki projektu?>;
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa

2 Skreslony przypadku realizacji Wariantu 2 Sciezki 2.
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Zatacznik nr 4 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis;

Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie dotyczgce wysokosci otrzymanej pomocy de minimis;
Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie Przedsiebiorcy dot. jednorazowego udziatu w
projekcie ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja lIlI" w
ramach konkursu ,Dostepnos¢ szansg na rozwoj 3"

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie Uczestnika lub Uczestniczki Projektu dot.
jednorazowego udziatu w projekcie ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia
Dostepnosci - edycja Ill” w ramach konkursu ,Dostepno$¢ szansg na rozwdj 3"%%;
Zatgcznik nr 8 - Wzor umowy wsparcia w ramach sciezki 1;

Zatgcznik nr 9 - Wzor umowy wsparcia w ramach sciezki 2;

Zatgcznik nr 10 - Formularz wykonania ustugi doradczej;

Zatgcznik nr 11 - Raport ustugi doradczeyj;

Zatgcznik nr 12 — Wzor klauzuli informacyjnej instytucji posredniczacej;

Zatgcznik nr 13 - Wzor klauzuli informacyjnej instytucji zarzgdzajgce;

Zatgcznik nr 14 - Minimalne wymagania dotyczgce szkolen zdalnych.

26 Skreslony przypadku realizacji Wariantu 2 Sciezki 2.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu rekrutadji

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY PRZEDSIEBIORCY DO UDZIAEU W PROJEKCIE

Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja Il

realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
konkursu ,Dostepno$¢ szansg na rozwoj 3"
FORMULARZ PROSIMY UZUPEENIC DRUKOWANYMI LITERAMI, A POLA WYBORU ZAZNACZYC X"

Informacje podstawowe;

Nazwa Przedsiebiorcy
(petna nazwa
Przedsiebiorcy zgodna
z dokumentem
rejestrowym)

Forma prawna

Numer KRS (jesli dotyczy)

reprezentowania
Przedsiebiorcy i wg
dokumentu
rejestrowego

Telefon NIP
E-mail PKD?’
Dane adresowe Miejscowos¢
Przedsiebiorcy Gmina
Powiat
Wojewddztwo
Status Przedsiebiorcy Mikro Maty Sredni Duzy
Typ przedsiebiorstwa Samodzielne Partnerskie Powigzane
Imie i nazwisko
osoby/éb
uprawnionej/ych do ZefimaEne

stanowisko, funkcja

Osoba do kontaktu

Telefon i e-mail
kontaktowy

27 Nalezy wpisa¢ gtéwna klase dziatalnosci, w zwigzku z ktérg Przedsiebiorca ubiega sie o pomoc de minimis, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 roku w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. nr 251

poz. 1885, z pézn. zm.).
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JA NIZE] PODPISANA/Y OSWIADCZAM, ZE:

Nie wykaze tego samego kosztu wsparcia w celu uzyskania refundacji w
ramach réznych projektéw/przedsiewzie¢ wspotfinansowanych ze srodkow
krajowych lub wspolnotowych;

Przedsiebiorca, ktorego reprezentuje, nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
udzielenia mu pomocy de minimis na podstawie art. 1 ust. 1 rozporzadzenia
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania

art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023):

w szczegOlnosci nie prowadzi dziatalnosci w zadnym z nastepujgcych sektorow
(lub zapewni rozdzielenie dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztow, by
dziatalno$¢ w nastepujgcych sektorach nie odnosita korzysci z pomocy de
minimis udzielonej Przedsiebiorcy w ramach Projektu): w sektorze produkdji
podstawowej produktow rybotowstwa i akwakultury, ktore to produkty zostaty
okreslone w art. 5 lit. @) i b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizadji
rynkow produktow rybotowstwa i akwakultury, zmieniajgcego rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 104/2000 (Dz. Urz. UE L 354 z 28.12.2013, str. 1, z pdzn. zm.),
w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rybotowstwa
i akwakultury, gdy kwota pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci
produktéw nabytych lub wprowadzonych do obrotu, w sektorze produkdji
podstawowej produktow rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wersja skonsolidowana 2016; Dz. Urz. UE
C 202 27.6.2016, str. 333) oraz w sektorze przetwarzania i wprowadzania do
obrotu produktow rolnych w nastepujgcych przypadkach: (i) kiedy wysokosc¢
pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw nabytych
od producentow podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomocg; (ii) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu
przekazania jej w czesci lub w catosci producentom podstawowym; w sektorze
zwigzanym z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
bezposrednio zwigzanym z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i
prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi prowadzacymi dziatalnosc
WYWOZOW3;
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» Przedsiebiorca, ktérego reprezentuje nie pozostaje pod zarzagdem
komisarycznym i nie znajduje sie w toku likwidacji albo postepowania
upadtosciowego;

» Przedsiebiorca, ktérego reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
dostepu do Srodkow publicznych na podstawie przepisow prawa (w
szczegolnosci, sad nie orzekt wobec niego, jako podmiotu zbiorowego, zakazu
korzystania z dotadji, subwendji lub innych form wsparcia finansowego
Srodkami publicznymi - jezeli dotyczy; dotyczy rowniez oséb reprezentujgcych
przedsiebiorce);

» Przedsiebiorstwo, ktére reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania wsparcia na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotow i 0sob, ktére w bezposredni lub
posredni sposéb wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej, lub sg za
nie odpowiedzialne?® Oswiadczam, ze <nalezy wskazac nazwe Przedsiebiorcy>
oraz podmioty z nim powigzane nie sg wpisani na liste sankcyjng, o ktérej
mowa art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, z
pozn. zm.).

» Zostatam/em poinformowanaly, ze Projekt jest finansowany ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+);

» Zostatem/am poinformowany/a, ze udziat w Projekcie wigze sie z udzieleniem
Przedsiebiorcy pomocy de minimis;

»  Wyrazam zgode na weryfikacje danych zawartych we wszystkich ztozonych
dokumentach na kazdym etapie realizacji Projektu oraz na poddawanie sie
kontroli, ewaluacji i monitoringowi udzielonego wsparcia, na uczestnictwo w

28 Podstawa prawna: Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie Srodkdw ograniczajgcych w
odniesieniu do dziatar podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz.
U. UEL 78 217.3.2014, str. 6, z pdzn. zm; Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace srodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z
20.5.2006, str. 1, z pdZn. zm.); Rozporzadzenie (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace srodkéw ograniczajacych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 2 31.07.2014, str. 1. z p6zn. zm.); Komunikat
Komisji Europejskiej pn. Tymczasowe kryzysowe ramy srodkdw pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1); ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129,
zpbdzn. zm.)
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wszelkich badaniach, przeprowadzanych przez Beneficjenta lub podmiot
przez niego wskazany oraz inne uprawnione instytucje;

Jestem swiadomy/a, ze zgtoszenie Przedsiebiorcy do udziatu w Projekcie nie
jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem Przedsiebiorcy do objecia wsparciem;
Zobowigzuje sie do dostarczenia Beneficjentowi wszelkich wyjasnien,
dokumentow (informacji) niezbednych w trakcie weryfikowania Przedsiebiorcy
i udzielonego wsparcia;

Mam Swiadomos¢, ze wszelkie dokumenty przekazane do Beneficjenta stajg
sie wlasnoscig Beneficjenta i nie mam prawa zadac ich zwroty;
Zapoznatem/am sie z postanowieniami Regulaminu rekrutadji i uczestnictwa
w Projekcie i akceptuje jego warunki;

Oswiadczam, ze pracownicy lub pracowniczki delegowani/e do udziatu w
projekcie to pracownicy lub pracowniczki zdefiniowani w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PARP;

Niniejszym oswiadczam, ze informacje przekazane na temat Przedsiebiorcy w
niniejszym Formularzu Zgtoszeniowym sg zgodne z prawda.

(podpis 0soby upowaznionej do
reprezentowania Przedsiebiorcy

(miejscowosc i data) zgodnie z dokumentem rejestrowym

lub na podstawie udzielonego
petnomocnictwa)

Zatgczniki:

M=

OsSwiadczenie o statusie przedsiebiorstwa.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
Oswiadczenie dotyczgce wysokosci otrzymanej pomocy de minimis.
Oswiadczenie dot. jednorazowego uczestnictwa.

Strona 30z 105



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

5. Aktualny (nie starszy niz 3 miesigce) dokument rejestrowy Przedsiebiorcy, jezeli
jest inny niz KRS lub CEIDG, a Beneficjent nie ma do niego dostepu za
posrednictwem systemu teleinformatycznego.
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Zafacznik nr 2 do Regulaminu rekrutadji

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU

realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
konkursu ,Dostepnos$¢ szansg na rozwoj 3"

,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja 1l
nr FERS.01.03-1P.09-0006/24

FORMULARZ PROSIMY UZUPEENIC DRUKOWANYMI LITERAMI, A POLA WYBORU ZAZNACZYC X"

Firma: [] Pracownik/czka

Imie i nazwisko

PESEL Telefon kontaktowy
E-mail Wyksztatcenie
Dane adresowe Miejscowos¢
Uczestnika/czki )

Gmina

Powiat

Wojewddztwo

Ptec [IKobieta ] Mezczyzna

Forma zatrudnienia

Stanowisko

[17AK CINIE ] 0dmowa podania
Osoba z informacji
niepetnosprawnosciami

O tak I NIE [] 0dmowa podania
Osoba obcego pochodzenia informacji

[17AK CINIE ] Odmowa podania
Obywatel panstwa trzeciego informacji
Osoba nalezgca do [17AK CINIE D Odmowa podania
mniejszosci narodowej lub informadji
etnicznej (w tym spotecznosci
marginalizowane)
Osoba bezdomna lub ] T1AK CINIE |:| Odmowa podania
dotknieta wykluczeniem z informacdji
dostepu do mieszkan

Uprzedzona/y o odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwego o$wiadczenia lub zatajenie prawdy, niniejszym oswiadczam, ze
ww. informacje sg zgodne z prawda.

Miejscowos¢, data Czytelny  podpis  Uczestnika/czki
projektu
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Zafacznik nr 3 do Regulaminu rekrutadji

OSWIADCZENIE O STATUSIE PRZEDSIEBIORSTWA??
(jesli dotyczy)

NAZWA
PRZEDSIEBIORSTWA

oswiadcza, ze jest:
D mikroprzedsiebiorcg
D matym przedsiebiorca
D $rednim przedsigbiorca
D duzym przedsiebiorcg
spetniajgcym warunki okreslone w Zatgczniku 1 do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17

czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 1071108 Traktatu. (Dz. Urz. UE L187 2 26.06.2014 r.).

1. NIP Przedsiebiorcy

2. Data rozpoczecia dziatalnosci
(zgodnie z dokumentem rejestrowym:
miesigc/rok)

3.Dane historyczne dot. statusu przedsiebiorcy

Stan na n- ostatni
Status przedsiebiorcy Stan na n-2 Stan na n-1 zamkniety rok
obrachunkowy

mikroprzedsiebiorca

maty przedsiebiorca

sredni przedsiebiorca

L1 O O O
L1 O O O
L1 O O O

przedsiebiorca inny niz MSP

29 Do okredlenia statusu przedsiebiorcy nalezy uwzglednia¢ dane odnoszace sie do zamknietego okresu obrachunkowego bez
czekania na zatwierdzenie tych danych. Jezeli po zakonczeniu procesu zatwierdzania danych zostang one zmienione w sposob
wptywajacy na zakwalifikowanie przedsiebiorcy do danej grupy, status przedsiebiorcy moze zosta¢ skorygowany z
uwzglednieniem zmian dokonanych w procesie zatwierdzania danych.

Strona 33z 105



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

B8 PARP

Grupa PFR

Zmiana statusu - opis (jesli dotyczy):

W przypadku, gdy nastgpita zmiana statusu przedsiebiorstwa nalezy krotko opisac przestanki,
ktore spowodowaty utrate bgdz uzyskanie statusu mikro, matego lub Sredniego przedsiebiorcy,

lub przedsiebiorcy innego niz MSP.

Opis:

4. Typ przedsiebiorstwa:

4a. Przedsiebiorstwo samodzielne w rozumieniu art. 3 Zatgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) 651/2014

UWAGA: W przypadku, gdy Przedsiebiorca jest samodzielny wypetnia zatgcznik A
do Oswiadczenia.

[ Jtak [ Jnie

4b. Przedsigbiorstwo partnerskie w rozumieniu art. 3 Zatgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014

UWAGA: W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie wpisuje sie w definicje
przedsiebiorstwa samodzielnego i pozostaje z innym/innymi przedsiebiorcami w

relacji przedsiebiorstw partnerskich, w pkt 4a wybiera opcje ,nie”, natomiast w pkt
4b zaznacza opcje ,tak".

Nastepnie wypetnia Zatgcznik B do Oswiadczenia.

[]tak [ ]nie

4c. Przedsiebiorstwo powigzane w rozumieniu art. 3 Zafgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014.

UWAGA: W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie wpisuje sie w definicje
przedsiebiorstwa samodzielnego i pozostaje z innym/ innymi przedsiebiorcami w
relacji przedsiebiorstw powigzanych, w pkt 4a wybiera opcje ,nie”, natomiast w
pkt 4c zaznacza opcje ,tak”.

Nastepnie wypetnia Zatgcznik C do Oswiadczenia.

[]tak [ ]nie

5. Dane Przedsiebiorstwa do okre$lenia statusu MSP (w przypadku, gdy Przedsiebiorca posiada relacje

powigzania i/lub partnerskie nalezy poda¢ skumulowane dane)

Skumulowane dane do
okreélenia kategorii MSP Stan na n-2 Stan na n-1
Przedsiebiorcy

Stan na n - ostatni
zamkniety rok
obrachunkowy

Okres, ktérego dotyczg
dane

Wielko$¢ zatrudnienia
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Obroty ze sprzedazy netto
(W tys. EUR)

Suma aktywoéw bilansu
(W tys. EUR)

Data.

Podpis i pieczec:
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INFORMACJE PRZEDSTAWIANE PRZEZ PRZEDSIEBIORSTWO SAMODZIELNE

1. Czy ktérakolwiek z ponizszych relacji zachodzi pomiedzy Panstwa przedsiebiorstwem a innym
podmiotem na podstawie umowy, porozumienia lub uzgodnienia z podmiotami trzecimi?

1a. Posiadanie udziatéw/akcji w innym podmiocie badz tez inny
podmiot posiada udziaty/akcje w Panstwa przedsiebiorstwie?

[ Jtak

|:|nie

Opis*:

1b. Korzystanie z prawa gtosu jako udziatowiec/akcjonariusz/cztonek
w innym podmiocie badz tez inny podmiot korzysta z prawa gtosu
jako udziatowiec/akcjonariusz/cztonek w Panstwa
przedsiebiorstwie?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

1c. Jesliw 1a lub b) zaznaczono opdje ,tak’, czy przedsiebiorstwo
posiada 25% lub wiecej udziatéw/akcji lub gtoséw w innym
przedsiebiorstwie ?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

1d. Jesliw 1a lub b) zaznaczono opcje ,tak’, czy inne
przedsiebiorstwa lub podmioty publiczne posiadajg, samodzielnie
lub wspdlnie z jednym lub kilkoma przedsiebiorstwami
powigzanymi lub podmiotami publicznymi 25% lub wiecej
udziatow/akdji lub gtoséw w Panstwa przedsiebiorstwie?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

1e. Jesliw 1d zaznaczono opcje ,tak’, czy tymi przedsiebiorstwami lub
podmiotami sa:

— publiczne korporacje inwestycyjne, spotki kapitatowe
podwyzszonego ryzyka lub aniotdw biznesu, tj. osoby fizyczne lub
grupy 0séb prowadzace regularng dziatalnos¢ inwestycyjna
podwyzszonego ryzyka, ktére inwestujg w firmy nienotowane na
gietdzie, pod warunkiem, ze cata kwota inwestycji aniotéw biznesu
w to samo przedsiebiorstwo nie przekroczy: 1 250 000 EUR;

[ Jtak

|:| nie
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— uczelnie (szkoty wyzsze) lub oSrodki badawcze nienastawione na
zysk;

- inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

— niezalezne wiadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10
milionéw EUR oraz liczbg mieszkancéw ponizej 5000.

— iww. podmioty posiadajg 25% do 50% kapitatu
lub praw gtosu

(tylko pod takim warunkiem dane tego podmiotu nie sq uwzgledniane
przy ustalaniu statusu przedsiebiorstwa).

Opis*:

1f. Jesli przedsiebiorstwa lub podmioty, o ktérych mowa w 1e,
posiadajg powyzej 50 % czy angazuja sie bezposrednio lub
posrednio w zarzadzanie przedsiebiorstwem?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

1g. Mozliwo$¢ wyznaczania lub odwotywania cztonkdw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innego
podmiotu badz tez przez inny podmiot w odniesieniu do Panstwa
przedsiebiorstwa?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

1h. Dominujacy wptyw na inny podmiot, wynikajacy np. z umowy z
tym podmiotem lub zgodnie z postanowieniami statutu lub
umowy spotki itp. badz tez dominujgcy wptyw innego podmiotu
na przedsiebiorstwo, wynikajgcy np. z umowy lub zgodnie z
postanowieniami jego statutu lub
umowy spotki itp.?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

1i. Pozostawanie w zwigzku, o ktéorym mowa w 1a, 1 b, 1g, 1h, za
posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osob fizycznych dziatajgcych
wspolnie, jesli prowadzg one dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym
samym rynku wiasciwym lub rynkach pokrewnych?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

2. Czy przedsiebiorstwo sporzgdza skonsolidowane sprawozdania
finansowe albo jest ujete w sprawozdaniach finansowych
przedsiebiorstwa, ktére sporzadza sprawozdania skonsolidowane?

[ Jtak

|:| nie
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Data: Podpis i pieczec:

* W rubryce opis nalezy szczegdtowo opisac w jaki sposéb przedmiotowa przestanka jest spetniona.

W szczegolinosci nalezy wskazac przedsiebiorstwa, z ktérymi Przedsiebiorca pozostaje w danych relacjach
i procentowy udziat w kapitale lub prawach gtosu, opisac zaistniate zmiany w strukturze wiascicielskiej
przedsiebiorstwa, wraz z okresleniem daty ww. zmiany, podstawy prawnej oraz ich charakteru.
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ZALACZNIK B DO OSWIADCZENIA O SPEENIANIU KRYTERIOW MSP
INFORMACJE PRZEDSTAWIANE PRZEZ PRZEDSIEBIORSTWO PARTNERSKIE

1. Czy ktdras z ponizszych relacji zachodzi pomiedzy Panstwa przedsiebiorstwem, a innym podmiotem na
podstawie umowy, porozumienia lub uzgodnienia z podmiotami trzecimi?

1a. Posiadanie udziatéw/akcji w innym podmiocie badz tez inny [Teak (e
podmiot posiada udziaty/akcje w przedsiebiorstwie?

Opis*:

1b. Korzystanie z prawa gtosu jako udziatowiec/ akcjonariusz/ cztonek
w innym podmiocie badz tez inny podmiot korzysta z prawa gtosu [ Jtak [ Inie
jako udziatowiec/akcjonariusz/cztonek w przedsiebiorstwie?

Opis*:

1c. Jesliw 1 alub b zaznaczono opcje ,tak’, czy przedsiebiorstwo
posiada 25% lub wiecej udziatéw/akcji lub gtoséw w innym [ Jtak [ Inie
przedsiebiorstwie ?

Opis*:

1d. Jesliw 1 a) lub b) zaznaczono opcje ,tak’, czy inne
przedsiebiorstwa lub podmioty publiczne posiadajg, samodzielnie
lub wspdlnie z jednym lub kilkoma przedsiebiorstwami [ Jtak [ Inie
powigzanymi lub podmiotami publicznymi 25% lub wiecej
udziatow/akdji lub gtoséw w przedsiebiorstwie?

Opis*:

1e. Mozliwo$¢ wyznaczania lub odwotywania cztonkdw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innego [Teak (e
podmiotu badz tez przez inny podmiot w odniesieniu do
przedsiebiorstwa?

Opis*:
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1f. Dominujacy wptyw na inny podmiot, wynikajacy np. z umowy z tym
podmiotem lub zgodnie z postanowieniami statutu lub umowy spofki
itp. badz tez wptyw innego podmiotu na przedsiebiorstwo wynikajacy
np. z umowy lub zgodnie z postanowieniami jego statutu lub umowy

spotki itp.?

[ Jtak

|:| nie

Opis*:

1h. Pozostawanie w zwigzku, o ktérym mowa w 1a, 1 b, Te, 1f, za
posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osob fizycznych
dziatajgcych wspdlnie, jesli prowadzg one dziatalnos¢ lub czesc
dziatalnosci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach
pokrewnych?

[ Jrak

|:| nie

Opis*:

2. Dane dot. podmiotéw partnerskich
(petne dane przedsiebiorstw wraz z danymi przedsiebiorstw powigzanych z nimi)

przedsiebiorstwa/przedsiebiorstw
pozostajgcych z Panstwa Przedsiebiorstwem
w reladji przedsiebiorstw partnerskich

Nazwa i siedziba

Udziat % Panstwa
Przedsiebiorstwa
w kapitale lub prawach gtosu
przedsiebiorstwa
partnerskiego
(jesli dotyczy)

(do proporcjonalnego
obliczenia danych dot.
przedsiebiorstw partnerskich
nalezy zastosowac sposréd
tych dwdch udziatow ten,
ktorego wartosc jest wyzsza)

Udziat % przedsiebiorstwa
partnerskiego w kapitale lub
prawach gtosu Panstwa
Przedsiebiorstwa
(jesli dotyczy)

( do proporcjonalnego
obliczenia danych dot.
przedsiebiorstw
partnerskich nalezy
zastosowac sposrod tych
dwdch udziatow ten,
ktdrego wartosc jest wyzsza)

3. Czy przedsiebiorstwo sporzadza
skonsolidowane sprawozdania finansowe
albo jest ujete w sprawozdaniach

[ Jrak

|:| nie
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finansowych przedsiebiorstwa, ktére
sporzgdza sprawozdania skonsolidowane?

Data: Podpis i pieczec:

* W rubryce opis nalezy szczegdtowo opisac w jaki sposéb przedmiotowa przestanka jest spetniona.

W szczegdlinosci nalezy wskazac przedsiebiorstwa, z ktérymi Przedsiebiorca pozostaje w danych relacjach i
procentowy udziat w kapitale lub prawach gtosu, opisac zaistniate zmiany w strukturze wiascicielskiej
przedsiebiorstwa, wraz z okresleniem daty ww. zmiany, podstawy prawnej oraz ich charakteru.
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4. Dane stosowane do okreslenia kategorii MSP Przedsiebiorcy pozostajgcego w reladji przedsiebiorstw partnerskich.

Dane stosowane do okreslenia
kategorii MSP przedsiebiorcy

Stan n-2

(od dd.mm.rr do dd.mm.rr)

Stan n-1

(od dd.mm.rr do dd.mm.rr)

Stan n - ostatni zamkniety rok obrachunkowy
(od dd.mm.rr do dd.mm.rr)

Wielkos$¢
zatrudnienia

Obroty
sprzedazy
netto
(wiys. EUR)

VAS

Suma
aktywow
bilansu
Wwiys. EUR)

Wielkos$¢

zatrudnienia

Obroty
sprzedazy
netto
Wwiys. EUR)

ze

Suma
aktywow
bilansu
(Wiys. EUR)

Wielkos$¢
zatrudnienia

Obroty
sprzedazy
netto
Wwiys. EUR)

VAS

Suma
aktywow
bilansu
(wiys. EUR)

Dane Przedsiebiorcy

Dane przedsiebiorstwa
partnerskiego nr....

(pefrie dane przedsiebiorstwa
wraz z danymi przedsieblorstw
powigzanych z nim)

Informacje o podmiotach
powigzanych z
przedsiebiorstwem partnerskim
nr...

(nazwa, REGON, opis sposobu
powigzania)

Dane przedsiebiorstwa
partnerskiego nr....
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(pefrie dane przedsiebiorstwa
wraz z adanymi przedsiebiorstw
powigzanych z nim)

Informacje o podmiotach
powigzanych z
przedsiebiorstwem partnerskim
nr...

(nazwa, REGON, opis sposobu
powigzania)

Dane wszystkich
przedsiebiorstw partnerskich
proporcjonalnie skumulowane

Data, podpis: ..cceveereererrereirennn.
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ZAYACZNIK C DO OSWIADCZENIA O SPEENIANIU KRYTERIOW MSP
- INFORMACJE PRZEDSTAWIANE PRZEZ PRZEDSIEBIORSTWO POWIAZANE

1. Czy ktéras z ponizszych relacji zachodzi pomiedzy Panstwa przedsiebiorstwem, a innym podmiotem
na podstawie umowy, porozumienia lub uzgodnienia z podmiotami trzecimi, w tym z nastepujgcymi
podmiotami:

— publiczne korporacje inwestycyjne, spoétki kapitatowe podwyzszonego ryzyka lub aniotéw biznesu,
tj. osoby fizyczne lub grupy oséb prowadzace regularng dziatalnos¢ inwestycyjng podwyzszonego
ryzyka, ktore inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie, pod warunkiem, ze cata kwota inwestycji
aniotéw biznesu w to samo przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;

— uczelnie (szkoty wyzsze) lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;

— inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

— niezalezne wiadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 miliondw EUR oraz liczbg mieszkancow
ponizej 5 000;

— 0sobg fizyczng lub grupa 0soéb fizycznych , jesli prowadzg swojg dziatalnos¢ lub czes$¢ dziatalnosci
na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych.

1a. Przedsiebiorstwo ma wiekszos$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka albo inne przedsiebiorstwo ma
‘ . : ‘ . ‘ p © [ Jtak [ ] nie
wiekszos¢ praw gtosu w roli udziatowca/akcjonariusza lub cztonka w
przedsiebiorstwie?

Opis:

1 b. Przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkdw
organu zarzgdzajacego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa albo inne
przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac wiekszos¢ cztonkdw [ Jtak [ Inie
organu zarzadzajgcego lub nadzorczego w przedsiebiorstwie?

Opis:

1 c. Przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo zgodnie z umowg zawartg z tym przedsiebiorstwem lub z
postanowieniami w dokumencie zatozycielskim, statucie lub umowie spotki
albo inne przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na [ Jtak [ Inie
badane przedsiebiorstwo zgodnie z umowg lub postanowieniami w
dokumencie zatozycielskim, statucie lub umowie sp&tki?

Opis:

1 d. Przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem
innego przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub czitonkami tego przedsiebiorstwa, ,

. L, . ) . ‘ ) [ Jtak [ Inie
wiekszos¢ praw gtosu udziatowcdw/ akcjonariuszy lub cztonkdw w tym
przedsiebiorstwie albo inne przedsiebiorstwo bedace
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udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem Panstwa przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub czitonkami tego przedsiebiorstwa,
wiekszos¢ praw gtosu udziatowcdw/ akcjonariuszy lub cztonkdw w tym
przedsiebiorstwie?

Opis:

1 e. Pozostawanie w zwigzku, o ktérym mowa w 1a, 1 b, 1¢, 1d, za
posrednictwem osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych
wspdlnie, jesli prowadzg one dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym
samym rynku wiasciwym lub rynkach pokrewnych ?

[ Jrak [ ] nie

Opis:

1f. Jesli przedsiebiorstwa lub podmioty, o ktérych mowa w 1, posiadajg powyzej
50 % czy angazujg sie bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie Panstwa

przedsiebiorstwem?

[ Jtak [ nie

Opis:

2. Dane dot. podmiotéw powigzanych z Parstwa Przedsiebiorstwem
(petne dane przedsiebiorstw wraz z danymi przedsiebiorstw powigzanych z nimi)

Udziat % Panstwa

Nazwa i siedziba przedsiebiorstwa/ Przedsigbiorstwa
przedsiebiorstw pozostajacych w kapitale lub prawach
z Paristwa przedsiebiorstwem gtosu przedsiebiorstwa
w relacji przedsiebiorstw powigzanych powigzanego

(jesli dotyczy)

Udziat % przedsiebiorstwa
powigzanego w kapitale lub
prawach gtosu Panstwa
Przedsiebiorstwa

(jesli dotyczy)

3a. Czy przedsiebiorstwo jest cztonkiem
grupy kapitatowej, tanicucha
zintegrowanego pionowo lub innej grupy [ Jtak
sporzadzajacej skonsolidowane
sprawozdanie finansowe?

|:| nie

3b. Czy sprawozdanie skonsolidowane, o
ktorym mowa w pkt 3 a, uwzglednia [ Jtak
réwniez dane przedsiebiorstwa?

|:| nie
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3c. Czy przedsiebiorstwo lub co najmniej
jedno z przedsiebiorstw z nim
povvlqzanych sporzadza skon.sohdc.)vvane [Teak (e
sprawozdanie finansowe lub jest ujete w
sprawozdaniu skonsolidowanym innego
przedsiebiorstwa z nim powigzanego?
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Dane stosowane do okreslenia kategorii
MSP przedsiebiorcy

Stan n-2

(od dd.mm.rr do dd.mm.rr)

Stan n-1

(od dd.mm.rr do dd.mm.rr)

Stan n - ostatni zamkniety rok

obrachunkowy

(od dd.mm.rr do dd.mm.rr)

Wielkos¢
zatrudnienia

Obroty ze
sprzedazy
netto
(w tys. EUR)

Suma
aktywéw
bilansu
(w tys. EUR)

Wielkos¢
zatrudnienia

Obroty ze
sprzedazy
netto

(W tys)

Suma
aktywéw
bilansu
(w tys. EUR)

Wielkos¢
zatrudnienia

Obroty ze
sprzedazy
netto
(w tys. EUR)

Suma
aktywéw
bilansu
(w tys. EUR)

Dane Paristwa Przedsiebiorstwa

Dane przedsiebiorstwa powigzanego nr....

(petne dane przedsiebiorstwa wraz z danymi
przedsiebiorstw powiqzanych z nim i
partnerskich)

Informacje o podmiotach powigzanych i
partnerskich z przedsiebiorstwem
powigzanym nr ...

(nazwa, REGON, opis sposobu powigzania)

Dane przedsiebiorstwa powigzanego ....
(petne dane przedsiebiorstwa wraz z danymi
przedsiebiorstw powigzanych z nim i
partnerskich)

Informacje o podmiotach powigzanych i
partnerskich z przedsiebiorstwem
powigzanym nr ...
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(nazwa, REGON, opis sposobu powiqgzania)

Zsumowane dane wszystkich
przedsiebiorstw powigzanych*

(Dane wynikajqce ze skonsolidowanego
sprawozdania finansowego przedsiebiorstw
powigzanych)*

*niepotrzebne skreslic

Data, POAPIS: .cevrrreeeeerseeiesnins
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INSTRUKCJA
dotyczgca wypetniania Oéwiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP wraz z zatgcznikami

Do Oswiadczenia nalezy zatgczy¢ Zatgcznik A, albo B i/albo C, w zaleznosci od tego
czy przedsiebiorstwo jest samodzielne, pozostaje z innym podmiotem/podmiotami
w relacji partnerstwa(przedsiebiorstwo partnerskie) czy tez jest powigzane z innym
podmiotem /podmiotami. Jesli przedsiebiorstwo posiada jednoczesnie
przedsiebiorstwa powigzane i partnerskie, do wniosku dotgcza zarowno Zatacznik B,
jaki Zatgcznik C.

Pomocniczo na stronie internetowej pod adresem  http://kwalifikator.een.org.pl/
dostepny jest kwalifikator MSP, ktéry stuzy do okreslania wielkosci przedsiebiorstwa.

Instytucja dokonujgc oceny statusu MSP w celu weryfikacji informacji zawartych w
oswiadczeniu moze korzystac z informacji finansowych. W przypadku powziecia
watpliwosci co do prawidtowosci okreslenia statusu, moze:

1) zadac od Przedsiebiorcy przedstawienia dodatkowych dokumentow,
niezbednych do weryfikacji i jego ustalenia, takich jak:

— sprawozdania finansowe przedsiebiorstw powigzanych i partnerskich lub
inne dokumenty np. finansowe, ksiegowe, itp., potwierdzajgce zawarte w
Oswiadczeniu dane,

— wyjasnienia odnosnie do przedstawionych w Oswiadczeniu informacji, w
tym dotyczgcych sposobu okreslenia przez rodzaju i poziomu powigzania
z innymi podmiotami.

2) korzystac z systemow informacji prawnej (np. Lex, Beck)
3) korzystac z pomocy przedsiebiorstw typu wywiadownia gospodarcza.

Na kategorie mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
sktadajg sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikow i ktorych
roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 miliondw EUR. Limity definiujgce wielkoS¢ przedsiebiorstwa sg
przedstawione w tabeli ponize;.
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Wielkos¢ Liczba i Roczna suma
. Roczny obrét _
przedsiebiorstwa | personelu bilansowa
<2min <2min
Mikro <10 lub
euro euro
<10 mIn <10 mIn
Mate <50 lub
euro euro
, , <50 mIn <43 min
Srednie <250 lub
euro euro

Przedsiebiorca moze wybra¢ wskaznik finansowy (roczny obrot lub roczna suma
bilansowa), ktory postuzy do okreslenia statusu.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub putapu
finansowego, uzyskanie lub utrata statusu MSP nastepuje tylko wéwczas, gdy zjawisko
to powtdrzy sie w ciggu dwdch nastepujgcych po sobie okreséw referencyjnych.

Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajgcych ze zmiany w strukturze
wiascicielskiej przedsiebiorstwa, np.:

1) przejecia przedsiebiorstwa majgcego status MSP przez przedsiebiorstwo duze i w
zwigzku z tym stanie sie przedsiebiorstwem powigzanym lub partnerskim.

2) utrata statusu mikro lub matego przedsiebiorstwa moze miec takze miejsce w
przypadku przejecia mikro przez mate lub Srednie przedsiebiorstwo, a w
przypadku matego w wyniku przejecia przez srednie przedsiebiorstwo.

Gdy nastgpi zmiana w strukturze wtascicielskiej, zmiana statusu nastepuje w dniu
dokonania sie tej zmiany, jesli wynika tak z ponownej analizy danych dotyczacych
zatrudnienia i danych finansowych. Mechanizm ten dziata rowniez w przypadku
sytuacji odwrotnej, tj. np. sprzedazy udziatow przez podmiot dominujgcy i zakonczenia
powigzan pomiedzy przedsiebiorstwami — w takim przypadku przedsiebiorstwo
bedzie mogto uzyska¢/odzyskac status przedsiebiorstwa MSP od razu, o ile dane tego
przedsiebiorstwa mieszczg sie w progach okreslonych dla danej kategorii
przedsiebiorstwa.

Ww. interpretacja wynika z przyjecia celowosciowej wyktadni brzmienia Zatgcznika nr |
do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 i opiera sie na stanowisku Komis;ji
Europejskigj, jak rowniez orzecznictwie Trybunatu Sprawiedliwosci UE (tj. Sgdu oraz
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TS). Komisja Europejska podkreslita, ze art. 4 Zatgcznika do Rozporzadzenia Komis;ji
(UE) nr 651/2014 pozwala mikro-, matym i Srednim przedsiebiorstwom, ktore czasowo
przekroczyty putapy okreslone w art.2, na utrzymanie ich statusu MSP, jesli w dniu
zamkniecia ksigg rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdzi, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe okreslone w art. 2, lub spadto
ponizej tych putapow. Uzyskanie lub utrata statusu Sredniego, matego lub
mikroprzedsiebiorstwa nastepuje dopiero wowczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w
ciggu dwoch kolejnych okresow referencyjnych. Te postanowienia zostaty
wprowadzone, aby zapewni¢ pewnos¢ prawng dla przedsiebiorstw, ktore sg aktywne
na wysoce niestabilnych rynkach. Jednoczesnie celem Zatgcznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 jest identyfikacja prawdziwych MSP. Jednym z gtéwnych
celéw definicji MSP jest zapewnienie, by Srodki pomocowe byly przyznawane tylko tym
przedsiebiorstwom, ktére naprawde ich potrzebujg. Zmiana wiascicielska
przedsiebiorstwa, ktora skutkuje zmiang statusu przedsiebiorstw musi by¢
postrzegana w $wietle obu przytoczonych wyzej regulacji. Na przyktad, jesli MSP, ktére
jest przejete przez duze przedsiebiorstwo i staje sie z tych wzgledow
przedsiebiorstwem partnerskim lub powigzanym w rozumieniu art. 3 zatgcznika nr 1,
w wyniku czego traci status MSP, nie moze w dalszym ciggu przez okres dwdch
nastepujgcych po sobie lat korzystac ze statusu MSP na skutek zastosowania art. 4
ust. 2 Zatgcznika nr 1. Takie MSP nie musi w dalszym ciggu stawia¢ czota tym samym
problemom (dostepnosci do sSrodkdw finansowych, zasobow, technologii itd.), z
ktérymi miato do czynienia przed przejeciem i w konsekwencji nie jest juz prawdziwym
MSP w rozumieniu definicji MSP.

PowyZsze podejscie wyrazat takze UOKIK, w korespondencji z KE: ,Dane finansowe
zatrudnienia samoistnie rozwijajgcego sie przedsiebiorstwa mogg sie wahac, a okres
przejsciowy (czyli wymaog powtdrzenia sie przez dwa okresu obrachunkowe z rzedu
takiego trendu) daje gwarancje, ze sytuacja sie utrwalita. Sytuacja gospodarcza i sita
ekonomiczna przedsiebiorstw przejetych lub sprzedanych przez inny podmiot
zmienia sie natomiast z dnia na dzien, i co do zasady ma charakter trwaty, dlatego tez
nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata po dwadch latach. Nalezy pamietac,
iz MSP ze wzgledu na swojg wielko$¢ majg utrudniony dostep do kapitatu, rynkdw
zbytu oraz sieci dystrybucji, czy tez nowych technologii i dlatego uprawnione sg do
korzystania ze specjalnych instrumentow pomocowych dla nich przeznaczonych lub
ze zwiekszonej intensywnosci pomocy. Natomiast przedsiebiorstwa, ktore dzieki
powigzaniom faktycznym lub prawnym z innymi podmiotami nie doswiadczajg tych
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utomnosci rynku, nie sg uprawnione do korzystania z utatwien przystugujgcych MSP.
W przypadku nowoutworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe jeszcze
nie zostaty zamkniete dane, ktore majg zastosowanie pochodzg z oceny dokonanej w
dobrej wierze zgodnie z zasadami najlepszej praktyki w trakcie roku obrachunkowego
na podstawie biznesplanu.

Przedsiebiorstwo samodzielne:
— nie posiada udziatéw w innych przedsiebiorstwach, a inne przedsiebiorstwa
nie posiadajg w nim udziatow;

— posiada ponizej 25 % kapitatu lub gtosow (w zaleznosci, ktdra z tych wielkosci
jest wieksza)
w jednym lub kilku przedsiebiorstwach, a/lub inne przedsiebiorstwa posiadajg
ponizej 25% kapitatu lub gtosow (w zaleznosci, ktdra z tych wielkosci jest
wieksza) w tym przedsiebiorstwie.

— Jesli przedsiebiorstwo jest samodzielne, to oznacza to, ze nie jest ani
przedsiebiorstwem partnerskim, ani przedsiebiorstwem powigzanym z innym
przedsiebiorstwem.

— Przedsiebiorstwo moze posiadac kilku inwestorow, z ktorych kazdy ma w nim
ponizej
25 % kapitatu lub gtoséw i nadal pozostac przedsiebiorstwem samodzielnym,
pod warunkiem, ze inwestorzy ci nie sg ze sobg powigzani (,przedsiebiorstwa
powigzane”). Jesli ci inwestorzy sg ze sobg powigzani, przedsiebiorstwo
zostanie uznane za partnerskie lub powigzane,
w zaleznosci od indywidualnej sytuacji.

WYJATKI:

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowac jako samodzielne i w zwigzku z tym
niemajgce zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni
inwestorzy osiggneli lub przekroczyli putap

25 %, pod warunkiem, ze nie sg oni powigzani w rozumieniu ust. 3 Zatgcznika nr 1
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, indywidualnie ani wspdlnie, z danym
przedsiebiorstwem:

— publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne lub
anioty biznesu, tj. grupy osob fizycznych prowadzace regularng dziatalnosc
inwestycyjng w oparciu o venture capital, ktore inwestujg w firmy nienotowane
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na gietdzie, pod warunkiem, ze catkowita kwota inwestydji aniotéw biznesu w
jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1.250.000 EUR;

— uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;
— inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

— niezalezne wtadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR oraz
liczbg mieszkancéw ponizej 5 000.

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego podstawg do sprawdzenia, czy
zachowuje ono progi i putapy jest liczba 0séb zatrudnionych i dane finansowe
zawarte w jego sprawozdaniach finansowych.

Przedsiebiorstwo partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie
zostaty zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane w rozumieniu art. 3 ust. 3
Zatgcznika nr 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 i miedzy ktorymi istniejg
nastepujgce zwigzki:

— przedsiebiorstwo wyzszego szczebla (typu upstream) posiada, samodzielnie lub
wspaolnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym w rozumieniu
ust. 3, co najmniej 25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa nizszego szczebla (typu
downstream) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie.

Ustalenie statusu MSP wymaga dodania do danych badanego przedsiebiorstwa,
danych przedsiebiorstwa partnerskiego w stopniu proporcjonalnym do
procentowego udziatu w kapitale lub prawach gtosu (zaleznie od tego, ktora z tych
wartosci jest wieksza).

Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w jednym
z ponizszych zwigzkow:
— przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli

udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

— przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac wiekszos¢ cztonkow organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

— przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie lub umowie spotki;

— przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
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udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢
praw gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w jednym ze zwigzkdw opisanych powyzej za
posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw, o

ktérych mowa w art.3 ust. 2 akapit drugi zatgcznika nr | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014, réwniez uznaje sie za powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby
fizycznej lub grupy 0soéb fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez uznaje sie za
przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czesc
dziatalnosci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych w rozumieniu
obwieszczenia Komisji w sprawie definicji rynku wiasciwego do celow
wspolnotowego prawa konkurencji (Dz.U. WE C 372/5).

Za "rynek pokrewny" uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujacy sie
bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do rynku
witasciwego.

WYJATKI:

Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w ust 2
akapit drugi Zatgcznika 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 nie angazujg sie
bezposrednio lub posrednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez
uszczerbku dla ich praw jako udziatowcow/akcjonariuszy.

Poza przypadkami okreslonymi w art. 3 ust. 2 Zatgcznika nr 1 akapit drugi
przedsiebiorstwa nie mozna uznac za mate lub Srednie przedsiebiorstwo, jezeli -
zgodnie z art. 3 ust. 4 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 - 25 % lub wiece]
kapitatu lub praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub
indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny (ang. public body).

UWAGA!

Zasadniczym zatoZeniem uznania przedsiebiorstwa za powigzane jest kwestia
dominujgcego wptywu. Nie jest przy tym istotne, czy jednostka dominujgcg jest
podmiot bedacy Paristwa przedsiebiorstwem czy tez inny przedsiebiorca majacy
dominujgcy wptyw na Panstwa przedsiebiorstwo, a zatem zaleznosci te nalezy
rozpatrywac niejako obustronnie.
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Okreslajgc powigzania pomiedzy przedsiebiorcami nalezy zwracac réwniez uwage na
wystepowanie ewentualnych powigzan przez osoby fizyczne lub grupe osob
fizycznych (np. powigzania rodzinne) dotyczgcych:

— powigzan gospodarczych (stosunki handlowe - osigganie obrotow ze sprzedazy
w ramach podmiotow powigzanych przez osoby fizyczne lub grupy 0sob; relacje
finansowe - istnienie wzajemnych relacji finansowych, wskazujgcych na
mozliwos$¢ wsparcia przedsiebiorstwa ze strony podmiotéw powigzanych przez
osoby fizyczne lub grupy osob fizycznych, takich jak pozyczki, poreczenia
kredytow wspdlne inwestycje majgtkowe lub kapitatowe, umowy uzyczenia,
najmu lub dzierzawy, umowa franczyzy, itp.; wizerunek podmiotéw -
marka/nazwa podmiotu, logo podmiotu, adres strony www; wspolne
wystepowanie na rynku - wspolni klienci, wspoélni dostawcy, wspolni ustugodawcy
- np. ustugi ksiegowe, reklamowe, prawnicze, informatyczne, wspolny zakres
oferowanych produktow lub ustug)

— powigzan organizacyjnych (np. matzonek/ka prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza
na tym samym rynku lub rynku pokrewnym).

Pozostawanie w uktadzie przedsiebiorstw powigzanych wptywa na sposob ustalenia
poziomu zatrudnienia oraz putapow finansowych, od ktorych uzaleznia sie
posiadanie badz utrate statusu MSP. Ustalenie statusu MSP wymaga dodania do
danych badanego przedsiebiorstwa 100% wartosci zatrudnienia, obrotu lub bilansu
tego przedsiebiorstwa, ktére w badanym przedsiebiorstwie ma wiekszos¢ gtosow,
lub 100% wartosci zatrudnienia, obrotu lub bilansu tego przedsiebiorstwa, w ktorym
badane przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ gtosow.

Liczba zatrudnionych - liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy
(RJP), to jest liczbie pracownikdw zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w
obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego uwzglednianego
roku referencyjnego. Praca osob, ktdre nie przepracowaty petnego roku, osob, ktore
pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugosc okresu
zatrudnienia, lub pracownikéw sezonowych jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RJP. W
sktad personelu wchodza:

a) pracownicy - zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, powotania,
wyboru, mianowania lub spoétdzielczej umowy o prace;
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b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikow
na mocy prawa krajowego, m.in. osoby zatrudnione na podstawie umow
cywilnoprawnych (np. umowa zlecenia, umowa o dzieto, umowa o Swiadczenie
ustug);

C) wiasciciele-kierownicy - do tej kategorii zaliczamy osoby zatrudnione na podstawie
kontraktow menadzerskich oraz wtascicieli (np. udziatowcow, akcjonariuszy) firmy,
ktdrzy angazuja sie w jakikolwiek sposob w zarzgdzanie przedsiebiorstwem, a nie
tylko pobierajg dywidendy z zysku;

d) partnerzy prowadzgcy regularng dziatalnosS¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z
niego korzysci finansowe -do tej kategorii zaliczamy osoby, ktére, majgc
zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg, Swiadczg prace na rzecz okreslonego
podmiotu, obowigzki te sg jednak wykonywane na podstawie umowy zlecenia,
gdzie pracownik (przedsiebiorstwo przez niego zarejestrowane) jest
zleceniobiorcg, natomiast pracodawca jest zleceniodawcg; w grupie tej mieszczg
sie rowniez partnerzy spotki partnerskiej.

Pracownicy tymczasowi Swiadczacy prace na rzecz danego pracodawcy powinni by¢
uznawani za cztonkow personelu jego przedsiebiorstwa i uwzgledniani przy ocenie
przynaleznosci tego przedsiebiorstwa do sektora MSP.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy 0
praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w skfad personelu. Nie wlicza sie
okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.

Zasada generalng, ktora powinna miec zastosowanie przy przeliczaniu pracy danej
0soby na wartosci liczbowe RJR powinno by¢ odzwierciedlenie ich wktadu w potencjat
przedsiebiorstwa. 1 RJR to kazda osoba, ktora regularnie, w petnym wymiarze i w ciggu
catego roku referencyjnego wykonuje prace niezaleznie od formy prawnej regulujacej
zakres jej obowigzkow stuzbowych na rzecz przedsiebiorstwa. W przypadku osob,
ktdre nie przepracowaty petnego roku lub wykonujgcych prace w niepetnym wymiarze
godzin wartos¢ RJR obliczana jest jako utamek czasu ich pracy odniesiony do czasu
poswieconego na wzorcowg RJR (40 godzin tygodniowo). Natomiast w przypadku
0s0Db, ktorych czas pracy nie zostat unormowany, nalezy wzig¢ pod uwage rzeczywisty
czas wykonywania obowigzkow stuzbowych do pojedynczej RJR.

Roczny obrét oblicza sie przez obliczenie przychodu, jaki przedsiebiorstwo uzyskato
ze sprzedazy produktow i swiadczenia ustug w ciggu roku, ktory jest brany pod
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uwage, po odjeciu rabatéw. Obroét nalezy obliczy¢ bez uwzglednienia VAT oraz
innych podatkow posrednich. Wyrazone w PLN wielkosci dotyczace rocznych
obrotow przelicza sie na EUR wedtug Sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do okreslenia statusu
przedsiebiorcy.

Catkowity bilans roczny odnosi sie do wartosci gtownych aktywow przedsiebiorstwa.
Wyrazone w PLN wielkosci dotyczgce rocznej sumy bilansowej przelicza sie na EUR

wedtug Sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu

roku obrotowego wybranego do okreslenia statusu przedsiebiorcy.

Choc¢ Komisja Europejska formalnie nie zdefiniowata pojecia ,inwestorow
instytucjonalnych”, ale zwykle za takich uwaza sie inwestordw, ktorzy prowadzg na
duzg skale obrot papierami wartosciowymi w imieniu duzej liczby indywidualnych
drobnych inwestorow i nie uczestniczg bezposrednio w zarzgdzaniu
przedsiebiorstwami, w ktore inwestujg. Przyktady inwestorow indywidualnych to
fundusze emerytalne i wspoélne fundusze inwestycyjne.

Z kolei regionalne fundusze rozwoju dziatajgce na terenie Polski to podmioty
dziatajgce regionalnie i majgce na celu realizacje polityki lokalnej w zakresie rozwoju
przedsiebiorczosci i tworzenia nowych miejsc pracy. Tym samym nie prowadzg one
obrotu papierami wartosciowymi na duzg skale w imieniu indywidualnych
inwestorow.

Relacja za posrednictwem osoby fizycznej - przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w
jednym ze zwigzkow opisanych w art. 3 ust. 3 Zatgcznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osob
fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez uznaje sie za przedsiebiorstwa powigzane,
jezeli prowadzg one swojg dziatalnos$¢ lub czes$¢ dziatalnosci na tym samym rynku
wiasciwym lub rynkach pokrewnych. Znaczenie maja tu tylko takie relacje, ktore
dotycza powigzan za posrednictwem o0sob fizycznych (majgcych decydujgcy wptyw
na zarzadzanie/podejmowanie decyzji w danych przedsiebiorstwach lub
posiadajgcych wiekszosciowy pakiet udziatéw/akcji) z innymi podmiotami, ktére
dziatajg na tym samym rynku lub rynkach pokrewnych, przy czym rynek pokrewny to
rynek bezposrednio sasiedni w tancuchu produkcyjnym (np. produkcja energii-
dystrybucja energii). Dlatego tez to przedsiebiorca, wypetniajgc Oswiadczenie musi
zdecydowac czy wptyw danej osoby fizycznej na inne przedsiebiorstwo ma cechy
relacji opisanych w art. 3 ust. 3 Zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
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651/2014. Jesli np. dana osoba jest prezesem przedsiebiorstwa, a jednoczesnie np.
zasiada w zarzadzie innego podmiotu lub jest jego wiascicielem, to uznaje sie, ze
poprzez ta osobe podmioty te sg powigzane, jesli wywiera ona dominujgcy wptyw na
dziatalnos¢ tych przedsiebiorstw.

UWAGA!
Osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé gospodarczg sg traktowane jak
przedsiebiorstwa, a nie jako osoby fizyczne, o ktérych mowa powyze;.

Przedsiebiorstwa sporzgdzajgce skonsolidowane sprawozdania finansowe lub ujete
w sprawozdaniach innego przedsiebiorstwa, ktére takie sprawozdania sporzadza,
nie sg uwazane za przedsiebiorstwa samodzielne.

Ustalenie danych dla przedsiebiorstwa partnerskiego:

Przy ustalaniu czy dane przedsiebiorstwo, pozostajgce z innym podmiotem/innymi
podmiotami w relacji przedsiebiorstw partnerskich, kwalifikuje sie do statusu MSP,
nalezy dodac do wtasnych danych dotyczgcych liczby osob zatrudnionych i danych
finansowych dane przedsiebiorstwa partnerskiego proporcjonalnie do
procentowego udziatu w kapitale lub prawach gtosu (zaleznie, ktdra z tych wartosci
jest wieksza). W przypadku gdy przedsiebiorstwo partnerskie z Panstwa
przedsiebiorstwem jest powigzane z innym przedsiebiorstwem, dane dotyczace tego
przedsiebiorstwa (zatrudnienie, bilans, obroty) nalezy doliczy¢ do danych
rozpatrywanego przedsiebiorstwa partnerskiego. Zasady obliczania danych
przedsiebiorstw pozostajgcych w relacji partnerskiej okresla art. 6 ust. 211 3
Zatgcznika nr | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Np. jesli przedsiebiorstwo posiada 30% udziatéw w innym przedsiebiorstwie, nalezy
dodac do wiasnych danych 30% liczby oséb w nim zatrudnionych, obrotu lub
catkowitego rocznego bilansu. Jesli istnieje kilka przedsiebiorstw partnerskich, taka
sama kalkulacje nalezy przeprowadzic dla kazdego z partnerow usytuowanych
bezposrednio na poziomie ,upstream” i ,downstream” w stosunku do
przedsiebiorstwa.

W przypadku gdy przedsiebiorstwo powigzane z Panstwa Przedsiebiorstwem jest
partnerskie lub powigzane z innym przedsiebiorstwem, dane dotyczace tego
przedsiebiorstwa (zatrudnienie, bilans, obroty) nalezy doliczy¢ do danych
rozpatrywanego przedsiebiorstwa powigzanego z Panstwa Przedsiebiorstwem i tak
wyliczone dane przedstawic jako dane tego przedsiebiorstwa powigzanego.
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Aby ustali¢ czy dane przedsiebiorstwo, pozostajgce w relacji przedsiebiorstw
powigzanych zachowuje prég zatrudnienia i putapy finansowe ustanowione w
definicji MSP, nalezy przedstawi¢ dane dot. wielko$ci zatrudnienia, wysokosci obrotu
rocznego oraz sumy aktywow bilansu, w zwigzku z tym nalezy dodac¢ 100% danych
przedsiebiorstwa powigzanego do danych przedsiebiorstwa.

Natomiast, jesli przedsiebiorstwo nie sporzgdza sprawozdan skonsolidowanych, a
przedsiebiorstwo, z ktérym dany przedsiebiorca jest powigzany, takze jest
powigzane na zasadzie tancuchowej z innymi przedsiebiorcami, nalezy dodac do
swoich danych 100% danych wszystkich przedsiebiorstw powigzanych. Zasada
obliczania danych przedsiebiorstw pozostajgcych w relacji partnerskiej okresla art. 6
ust.2 Zatgcznika nr I do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu rekrutacji

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L

A TITTOTTTECJE JOlyCZgCe POdITIoty, AT TITOTIME CJ€ QOTyCZgCe
lrtAramii \A/hincllznrln\lur\/ . ’

ma by¢ udzielona pomoc de niebedacego podmiotem, ktéremu
minimis) ma by¢ udzielona pomoc de minimis®
1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu wnioskodawcy®
2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu 2a) Imie i nazwisko albo nazwa wnioskodav
siedziby adres siedziby

podmiotu wnioskodawcy

4) Identyfikator gminy, w ktérej podmiot
ma miejsce zamieszkania albo

5) Forma prawna podmiott

przedsiebiorstwo paristwowe

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z
20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 679)

spotka akcyjna albo spdtka z ograniczong odpowiedzialnos$cia, w stosunku do
ktérych Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo
panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa sa podmiotami, ktére
posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujgcy w rozumieniu przepiséw

D jednoosobowa spétka Skarbu Paristwa
[]

tietmuans 7 Ania 18 hhiiba~ca INNT v A Arhrania banlairan~il  banciimAantAu NS 11 S
D jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z

inna (podac jaka)

6) Wielko$¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w

zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pdzZn.
D mikroprzedsiebiol
D maty przedsiebiorca
D $redni przedsiebiorc,

D inny przedsiebiorca

7) Klasa dziatalno$ci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia
Klasyfikacji Dziatalnoéci (PKD) (Dz. U. poz. 1885, z p6zn. zm.)®

8) Data utworzenia podmio
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9) Powigzania z innymi przedsiebior:
Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istniejg powigzania polegajace
a) ieden przedsiebiorca posiada wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy Iub|:|tak |:|nie
drugiego przedsiebiorcy?

b) ieden przedsiebiorca ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac wiekszo$¢ |:|tak |:|nie
zarzadzajacego lub nadzorczego innego przedsiebiorcy?
c) jeden przedsiebiorca ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na \:|tak Elnie

przedsiebiorce zgodnie z umowa zawartg z tym przedsiebiorca lub
dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktdry jest akcjonariuszem lub wspdélnikiem Dtak Dnie
przedsiebiorcy lub jego cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z
akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tego przedsiebiorcy,
kontroluje wiekszosé¢ praw gtosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaie w jakimkolwiek ze stosunkdéw opisanych |:|tak |:|nie
poprzez jednego innego przedsiebiorce lub kilku innych

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzgcej nalezy poda¢:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich
z podmiotem przedsiebiorcéw

b) taczna warto$¢ pomocy de minimis
w okresie minionych 3 lat wszystkim
z podmiotem przedsiebiorcom®

10) Informacia o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub
przedsiebiorcy, w tym przez przejecie innego przedsigbiorcy, lub przeksztatcenia

Czy podmiot w okresie minionych 3 lat:

a) powstat wskutek potgczenia sie innych przedsiebiorcéw? Dtak Dnie
b) przejat innego przedsiebiorce? Dtak Dnie
C) powstat w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy? |:|tak Dnie
d) powstat w wyniku przeksztatcenia przedsiebiorcy? Dtak Dnie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej w lit. a lub b nalezy poda¢:
a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich
potgczonych lub przejetych
b) taczna warto$¢ pomocy de minimis
w okresie minionych 3 lat wszystkim
lub przejetym przedsiebiorcom®
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej w lit. ¢ lub d nalezy poda¢:
a) identyfikator podatkowy NIP | | | | | | | | | | |
przed podziatem lub
b) taczna warto$¢ pomocy de minimis
w okresie minionych 3 lat przedsiebiorcy
istnieijagcemu przed podziatem lub
w odniesieniu do dziatalnosci
przez podmiot®
Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka cze$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez
przedsiebiorce przed podziatem byta przeznaczona na dziatalno$¢ przejetg przez podmiot,
- taczna warto$¢ pomocy de minim/s
w okresie minionych 3 lat przedsiebiorcy
przed nodziatem®

- warto$¢ kapitatu przedsiebiorcy przed
podziatem (w PLN)

- warto$¢ kapitatu podmiotu na moment
podziatu (w PLN)
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B. Informacje dotyczgce sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma by¢
de minimis®

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikuiace go do obiecia postepowaniem [_Jtak [ _]nie
upadto$ciowym?

2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikro-, maty lub $redni- I:ltak I:lnie
o ktérym mowa w art. 4 ust. 7 rozporzadzenia Komisii (UE) 2023/2831 z
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcionowaniu Unii |:|nie dotyczy
do pomocy de minimis, bedacy kazdym przedsiebiorca - znaiduije sie w
niz sytuacia kwalifikuiaca sie do oceny kredytowej B-'9?

3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzieh wystapienia z
o udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosngce straty? Dtak Dnie

b) obroty podmiotu malejg? Dtak Dnie

c) zwiekszeniu ulegajg zapasy podmiotu lub Dtak Dnie
niewykorzystany potencjat do $wiadczenia

d) podmiot ma nadwyzki produkcji'™? Dtak Dnie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkéw Dtak Dnie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia podmiotu? Dtak Dnie
g) rosng kwoty odsetek od zobowigzan Dtak Dnie
h) warto$¢ aktywdw netto podmiotu Dtak Dnie

lub jest zerowa?

i) zaistniaty inne okoliczno$ci wskazujgce na Dtak Dnie
w zakresie plynnosci finansowej?

Jedli tak, nalezy wskazac jakie:

Strona3z7

C. Informacje dotyczace dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez
ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dziatalno$¢:
1) w sektorze produkcji podstawowej produktéw rybotéwstwa i Dtak Dnie

2) w dziedzinie produkgji podstawowej produktéw rolnych Dtak Dnie
w zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw Dtak Dnie
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii
4) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw Dtak Dnie
i akwakultury'®?
5) Czy wnioskowana pomoc de minim/s bgdzie przeznaczona na Dtak Dnie
w pkt 1-4?
6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1 lub 2: czy Dtak Dnie
rozdzielnoé¢ rachunkowa'® uniemozliwiajgca przeniesienie na
w tych punktach dziatalno$¢ korzy$ci wynikajgcych z uzyskanej pomocy Dnie dotyczy
(w jaki sposéb)?
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D. Informacje dotyczgce pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztdéw, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona
1) Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie Dtak Dnie
zidentyfikowaé kosztéw?
2) Jesli tak, to czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa Dtak Dnie
podmiot otrzymat pomoc inng niz pomoc de minimis?
3) Jesli tak, nalezy wypetni¢ ponizsza tabele’ w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de
oraz pomocy de minimis na te same koszty.
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy
dodatkowo wypetni¢ pkt 1-8 ponizej:
1) opis przedsiewziecia

4) KOSZLY KwdllllKUu]jqCe sig 0 0Djglid POIMOCqg W wdl LOSCI naolmnirdinej 1 £Zayskorntowdrige] ordz

ich radzaia

3) maksymalna dopuszczalna intensywnos$é pomocy

4) intensywno$¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2

5) lokalizacja przedsiewziecia

6) cele, ktére majg by¢ osiggniete w zwiazku z realizacjg przedsiewziecia

7) etapy realizacji przedsiewziecia

8) data rozpoczecia | zakonczenia realizacji przedsiewziecia

E. Informacje dotyczgce osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imie i nazwisko Numer telefonu
| | | |
Stanowisko stuzbowe Data i podpis
| |
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YW przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspéinik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej, komplementariusz spétki komandytowej
albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, wspdélnik jednoosobowej spétki z ograniczong odpowiedzialnoécig albo
akcjonariusz prostej spotki akcyjnej lub inny podmiot, na ktéry zostata przeniesiona odpowiedzialnos$¢ podatkowa, w zwigzku z dziatalnoscia
prowadzonga w tej spotce, podaje sie informacje dotyczace tej spétki. W przypadku spétki cywilnej nalezy podac NIP tej spotki, nazwe, pod jaka
spotka funkcjonuje na rynku, oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy i miejsca prowadzenia dziatalnosci - imiona
2 Wypetnia sie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej, komplementariusz spéfki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, wspoélnik jednoosobowej spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia
albo akcjonariusz prostej spétki akcyjnej lub inny podmiot, na ktéry zostata przeniesiona odpowiedzialno$¢ podatkowa, w zwigzku z
dziatalnoscia prowadzong w tej spétce (podaje sie informacje dotyczace tego wspdlinika, akcjonariusza albo komplementariusza lub osoby

90 ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

“whpisuje sie siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okrelony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegdtowych zasad prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz
zwigzanych z tym obowigzkdw organéw administradji rzgdowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1031, z p6zn. zm.).

% 7aznacza sie wtasciwg pozycje znakiem X.

® podaje sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktéra podmiot ubiega sie o pomoc de minimis. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie jednej takiej
dziatalnosci, podaje sie klase PKD tej dziatalnosci, ktéra generuje najwiekszy przychéd.

/) Za powiazane nie uwaza sie podmiotéw, w przypadku ktérych powigzanie wystepuje wylacznie za posrednictwem organu publicznego, np.
Skarbu Panstwa, jednostki samorzgdu terytorialnego.

8 Podaje sie warto$¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702), rozporzadzeniem Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy
oraz wkasciwymi przepisami unijnymi.

9 Wypelnia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartoéci ktérej konieczne jest
ustalenie ich stopy referencyjnej (tj. w formie takiej jak: pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjatkiem podmiotéw, ktérym
pomoc de minimis ma by¢ udzielona na podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez
Skarb Panstwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U. z 2004 r. poz. 291), oraz bedacych osobami fizycznymi, ktére na dzien ztozenia informacji
okres$lonych w niniejszym rozporzadzeniu nie rozpoczety prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

9 Ocena kredytowa B- 0znacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolno$¢ do obstugi zobowigzar istnieje jedynie przy sprzyjajacych warunkach
zewnetrznych. Poziom odzyskania wierzytelnosci w przypadku wystapienia niewyptacalnosci jest sredni lub niski.

" Dotyczy wytacznie producentéw.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspéInej organizadji
rynkéw produktéw rybotdwstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym
rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz. Urz. UE L 354 7 28.12.2013, str. 1, z pdzn. zm.).

9 Rozdzielno$¢ rachunkowa okreélonej dziafalno$ci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidendji dla tej dziatalno$ci
gospodarczej oraz prawidtowym przypisywaniu przychodéw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne
uzasadnienie metod, a takze na okresleniu w dokumentacji, o ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U.z2023r.poz. 120, z pdZn. zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidendji oraz metod przypisywania kosztéw i przychoddw.

" 'Wypehnia sie zgodnie z Instrukcjg wypetnienia tabeli w czedci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czeséci D formularza

Nalezy podac informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych udzielana bedzie
pomoc de minimis . Na przyktad jezeli podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis
otrzymat w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacjg inwestycji, nalezy wykazac jedynie
pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na pokrycie

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy podac dzien udzielenia pomocy w rozumieniu
art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publiczne.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu,
ktory udzielit pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu
normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania pomocy wytacznie od
spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji albo zawarcia
umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3a i 3b)
Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci tgczenia elementow tworzacych podstawe

prawng otrzymanej pomocy, ktére nalezy wpisa¢ w poszczegolnych kolumnach tabeli w
SposOb przedstawiony ponizei.

Podstawa prawna - informacje Podstawa prawna - informacje
podstawowe szczegbtowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy
decyzja/uchwata/umowa - symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa - symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaly i umowy nalezy wpisa¢ okreslenie ,brak’.
Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy podac kolejno: date i tytut

aktu oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata

opublikowana, oraz oznaczenie przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy

(w koleino&ci- artvkiik tisten niinkt litera firet)
Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegdtowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy

byt akt wykonawczy do ustawy, nalezy podac kolejno: nazwe organu wydajgcego akt, date i
tytut aktu oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym akt zostat
opublikowany, oraz przepis aktu wykonawczego bedgcego podstawg udzielenia pomocy
(w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt powinien by¢ aktem wykonawczym
do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego bedgcego
podstawg prawng udzielenia pomocy nalezy wpisac¢ okreslenie ,brak”. Jezeli podstawa
udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajgcy
ten akt: w przypadku decyzji - numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w

przypadku umowy - numer, przedmiot oraz strony umowy. W przypadku braku decyzji,
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4. Forma pomocy (Kol. 4) - nalezy podac KOd 0ZnaczajgCy WiasCiwg Torme pomocy
okreslony w zatgczniku nr 1 do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w
sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen
naleznvch na rzecz sektara finansdw nublicznvch (D7 1 72024 ¢ naz 161)

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy (kol. 5a i 5b) - nalezy podac¢ wartos¢ otrzymanej pomocy

publicznei lub pomocv de minimis :
a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowitg wielkos¢ srodkdw finansowych bedacych

obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwote udzielonej pozyczki lub kwote
odroczonego podatku) oraz
b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu
dotyczgcych pomocy publicznej oraz z wtasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy (kol. 6) - nalezy podac kod wskazujgcy przeznaczenie
otrzymanej pomocy okreslony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 7
sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw we

wwinkatarh SninAerzn nalasnvch na rzncz cnlitnra financAw niihlicznvuch
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Lrupa FFKE

Zafacznik nr 5 do Regulaminu rekrutadji

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYSOKOSCI OTRZYMANE] POMOCY DE MINIMIS

Od$wiadczam, ze

(petna nazwa Przedsiebiorcy)

w ciggu trzech lat poprzedzajgcych zawarcie umowy wsparcia <dla pomocy udzielanej na zasadach
okreslonych w Rozporzqdzeniu Komisji (UE) 2023/283 1>

[ ] *otrzymat/a pomoc de minimisw nastepujacej wielkosci: PIN. EUR

[_1* nie otrzymat/a pomocy de minimis

(podpis osoby upowaznionej do (data i miejscowosc)
reprezentowania Przedsiebiorcy zgodnie

z dokumentem rejestrowym

lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa)

* zakresli¢ odpowiednie
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Zafacznik nr 6 do Regulaminu rekrutadji
OSWIADCZENIE PRZEDSIEBIORCY
dot. jednorazowego udziatu w projekcie w ramach konkursu ,Dostepnos¢ szansg na rozwdj 3"
Oswiadczam, ze nie uczestniczytem/tam, nie uczestnicze i nie bede uczestniczyt/a w innym projekcie w

ramach konkursu ,Dostepnos¢ szansg na rozwoj 3" niz ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia
Dostepnosci - edycja llI".

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU™

“w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zafacznik nr 7 do Regulaminu rekrutadji
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA/UCZESTNICZKI PROJEKTU30
dot. jednorazowego udziatu w projekcie w ramach konkursu ,Dostepnos$¢ szansg na rozwdj 3"
Oswiadczam, ze nie uczestniczytem/tam, nie uczestnicze i nie bede uczestniczyt/a w innym projekcie w

ramach konkursu ,Dostepnos¢ szansg na rozwoj 3" niz ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia
Dostepnosci - edycja llI".

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA//CZKI PROJEKTU™

30 Ogwiadczenia nie sktada Przedsiebiorca realizujgcy Wariant 2 $ciezke 2 Projektu

“w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zafacznik nr 8 do Regulaminu rekrutadji

UMOWA WSPARCIA W RAMACH SCIEZKI 1
dotyczy projektu pt. ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja Ill”
(nr FERS.01.03-IP.09-0006/24)
realizowanego w ramach dziatania 01.03 ,Kadry nowoczesnej gospodarki”

Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
zwana dalej: ,Umowg”

zawarta pomiedzy:

Osrodkiem Doradztwa i Treningu Kierowniczego z siedzibg w Gdansku, pod adresem: ul. Heweliusza 11,
80-890 Gdansk, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000164848, NIP: 5840203854, tel. 58 32 62 430, e-mail: dkrzyszewska@oditk.pl, reprezentowang przez
Bogdana Suryna - Prokurenta, zwang dalej Beneficjentem,

a
1. SPOEKA AKCYINA (S.A.) i SPOEKA KOMANDYTOWO-AKCYNA (S.K.A.)

........................ Spotka Akcyjng/ Spotka Komandytowo-Akcyjng z siedzibg w ........................ (kod pocztowy

........................ ) Przy ulicy ..oc.ocvvveeeene, Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru

Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ... ,pod nrKRS . , 0 kapitale

zaktadowym w WySOKOSCi .....cevrvinnnen. zt, wptaconym w wySokoSCi ..o CNIP e, )

REGON ....occooovviian, , Zwang dalej Przedsiebiorca,

reprezentowang przez:

2. PROSTA SPOEKA AKCYJNA (P.S.A.)

........................ Prostg Spotkg Akcyjng z siedzibg W ... (KO POCZEOWY ......cveennl), PIZY UliCY
........................ , wpisang do rejestru przedsiebiorcoéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad RejoNOWY ......ccovvveianane. ,pod NrkRS .o , 0 kapitale akcyjnym w wysokoSCi .........c.coeevean. zt,
NIP s , REGON ..o, , zZwang dalej Przedsiebiorcg, reprezentowang przez:

3. SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0.)

........................ Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w ....................... (kod pocztowy
........................ ) przy ulicy .......ccccccee......, Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez S3d RejoNOWY .........ccceveeneee. ,pod NrKRS , 0 kapitale
zaktadowym w wySOKOSCi .....ovvvveieae, ZENIP ,REGON ..o , zZwang dalej

Przedsiebiorcg, reprezentowang przez :
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4. SPOLKI OSOBOWE: SPOELKA JAWNA (sp.}.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA
PARTNERSKA (sp.p.)

........................ spotkg jawng/komandytowa/partnerskg z siedzibg w ........................ (kod pocztowy
........................ ) Przy ulicy ..oc.ocvveeeeene, Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez Sgd RejoNOWY .........ccceveeneee. ,pod Nr KRS , NIP
........................ , REGON ........cccceuesvnnn, ZWaNg dalej Przedsiebiorcy, reprezentowang przez :

5. OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

........................ ,PESEL oo, ZaMIi@SZKAIQYM W v (KO POCZEOWY ), PIZY
Ul e, , prowadzacg/ym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg ..., Wi (kad
POCZEOWY ..o, Y Przy Ul e , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, NIP .......cccccovvvnien, ,REGON ..o, , zZwana/ym dalej Przedsiebiorcg

reprezentowana/ym przez:

6. SPOEKA CYWILNA (s.c)

........................ , PESEL ..., Zamieszkata/ym w.................. (kod pocztowy
........................ )y przy ul oo, wpisang/ym do Centralnej Ewidendji i Informagji
0 Dziatalnosci Gospodarczej, NIP: ......ccooveiinnee, ,

prowadzacymi/y wspdlnie dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod
firma e, W s (kod pOCZLOWY ..coovvvviirinane, ), przy ul.
........................ ,NIP i, REGON L., ZWaNe/i dalej Przedsiebiorca,
reprezentowane/i przez:

zwanymi dalej ,Stronami”.

8 1. Definicje
Wszelkie uzyte w Umowie pojecia pisane wielkg literg majg znaczenie zdefiniowane
w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie (zwanym dalej ,Regulaminem”)
dostepnym na stronie https://www.dostepnafirma.eu/.

§ 2. PrRzEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest ustalenie wzajemnych obowigzkow Stron w zakresie
uczestniczenia w Projekcie ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia
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Dostepnosci - edycja " Uczestnikéw/czek oddelegowanych przez
Przedsiebiorce:

1) Imie i nazwisko — wtasciciel lub wiascicielka/wspdlnik lub

wspolniczka/pracownik lub pracowniczka Przedsiebiorcy;
2) s
2. OSwiadczenia, dane osobowe i dokumenty potwierdzajgce status Uczestnikow
lub Uczestniczek Projektu wskazanych w ust. 1 zawarte sg w Zatgcznikach 5, 6 i
7.
3. Strony potwierdzajg znajomos¢ Regulaminu i akceptujg zawarte w nim

postanowienia.

§ 3. OSWIADCZENIA | OBOWIAZKI PRZEDSIEBIORCY
1. Przedsiebiorca oSwiadcza w szczegdInosdi, iz

1) Jest zainteresowany planowaniem strategii rozwoju przedsiebiorstwa w
kierunku zwiekszonej dostepnosci;

2) oddeleguje do uczestnictwa w projekcie Uczestnikow/czki, ktore/rzy beda
zaangazowani lub planowane jest ich zaangazowanie w proces planowania
lub wdrazania dostepnosci;

3) nie uczestniczyt, nie uczestniczy i nie bedzie uczestniczyt w innym
projekcie w ramach konkursu ,Dostepnosc¢ szansg na rozwoj 3" niz
,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja IlI" nr
FERS.01.03-IP.09-0006/24;

4) nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania Srodkow Unii
Europejskiej na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotéw i 0sob, ktore w bezposredni
lub posredni sposob wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub
sg za nie odpowiedzialne;

5) nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Beneficjentem i/lub
partneramilub partnerkami: Recreativa Renata Mikotajczyk, ul.
Swierzawska 12B/148, 60-321 Poznan, NIP: 7741101614, Consulting Jerzy
Obojski, ul. Turniejowa 59/4, 30-619 Krakdw, NIP: 7611018990, Barking
Group Magdalena Krelinska, ul. Swietokrzyska 58, 80-180 Gdarsk, NIP:
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6422892544, Fundacja Aktywnosci Zawodowej, al. Aleja Grunwaldzka
103/2.01, 80-244 Gdansk, NIP: 58330554183,

2. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do oddelegowania Uczestnika/czki do udziatu w
dziataniach szkoleniowych /oraz doradztwie zwigzanym bezposrednio z
dziataniami szkoleniowymi.

3. Przedsiebiorca oswiadcza, ze oddelegowuje do projektu osoby z kadry
menadzerskiej, zgodnie z danymi zawartymi w zatgczniku 632,

4. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do realizacji Umowy z nalezytg starannoscia,
zgodnie z jej postanowieniami oraz Regulaminem.

5. Przedsiebiorca zobowigzuje sie w zakresie realizacji Umowy poddac sie
kontroli/monitoringowi/ewaluacji udzielonego wsparcia przeprowadzanej przez
Beneficjenta lub Instytucje Posredniczacg /Instytucje Zarzadzajgca FERS lub inng
instytucje uprawniong do przeprowadzania kontroli/monitoringu/ewaluacji na
podstawie odrebnych przepisow lub upowaznienia wyzej wymienionych instytucji
oraz zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Beneficjenta i tych
instytucji wszelkich informacji i wyjasnien.

6. Kontrole, o ktorych mowa w ust. 4 mogg by¢ przeprowadzane przez okres 10 lat,
liczac od dnia zawarcia Umowy z Przedsiebiorca.

7. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z Umowg (umow, dokumentow rozliczeniowych i innych), przez okres
10 lat liczac od dnia zawarcia Umowy z Przedsiebiorca.

§ 4. OBOWIAZKI BENEFICJENTA
1. Do obowigzkdow Beneficjenta nalezg w szczegdlnosci:

31 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
a) udziat w spotce jako wspdlnik lub wspdliniczka spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akdji,

C) petnienie funkcji cztonka lub cztonkini organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
prokurentki, petnomocnika lub petnomocniczki,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

32 Jesli dotyczy.
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1) zorganizowanie szkoler i doradztwa®? zaktadajacych realizacje nastepujgcych
dziatan, szczegdtowo opisanych w Regulaminie:

a) przygotowanie i przeprowadzenie dziatan szkoleniowych dotyczacych
dostepnosci, w tym zasad uniwersalnego projektowania (czes¢ ogoélna);

b) przygotowanie i przeprowadzenie dziatan szkoleniowych dotyczgacych
mozliwosci komercjalizacji rozwigzan z zakresu stosowania
uniwersalnego projektowania (czes¢ specjalistyczna);

C) zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan doradczych zwigzanych
bezposrednio z dziataniami szkoleniowymi, o ktérych mowa w lit. a)
oraz b) (o ile potrzeba ich realizacji wynika z potrzeb rozwojowych
Uczestnikow lub Uczestniczek Projektu).

2) zapewnienie wykwalifikowanych treneréw lub trenerek do przeprowadzenia
szkolen;
3) zapewnienie materiatow szkoleniowych;
4) w przypadku szkolen stacjonarnych;
a. zapewnienie sali szkoleniowej%
b. w przypadku szkolen trwajacych diuzej niz jeden dzien,
zapewnienie noclegdw w pokojach jedno- lub dwuosobowych.
Mozliwos¢ zagwarantowania noclegu dotyczy Uczestnikow lub
Uczestniczek Projektu, ktorzy/tr posiadajg miejsce zamieszkania
W miejscowosci innej niz miejscowosc¢, w ktorej odbywa sie
szkolenie. W przypadku szkolenia trwajgcego nie dtuzej niz jeden
dzien, nocleg bedzie kwalifikowany , gdy miejsce prowadzenia
szkolenia oddalone jest od miejsca zamieszkania osoby w nim
uczestniczacej o wiecej niz 50 km (drogg publiczng), a

33 Szkolenia i doradztwo mogg sie odbywac w formie stacjonarnej lub on-line, w zaleznosci od
potrzeb Przedsiebiorcy i jego pracownikdw/czek (jesli dotyczy).

3 Dotyczy wytgcznie sytuacji, kiedy konieczny jest wynajem sali szkoleniowej. W przypadku szkolen
zamknietych, szkolenia mogg odbywac sie w siedzibie firm.

3 Noclegi zapewnione sg osobom, ktére zgtaszajg chec skorzystania z noclegu i spetniajg wymagania
wymienione w punkcie 18 ¢). Beneficjent nie dysponuje srodkami na zapewnienie noclegu dla 100%
Uczestnikdw lub Uczestniczek projektu. W zwigzku z tym mozliwos¢ skorzystania z noclegu bedzie
zalezne od budzetu, jakim bedzie dysponowat beneficjent na dzien zgtoszenia na zapotrzebowanie
na skorzystanie z noclegu przez Uczestnika/czke.
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jednoczesnie szkolenie zaczyna sie przed godzing 9:00 lub
konczy po godzinie 17:00;

C. zapewnienie adekwatnego do czasu trwania szkolenia
poczestunku (przerwy kawowe i obiad)3°

5) w przypadku szkolen zdalnych/doradztwa zdalnego zapewnienie platformy/
komunikatora do prowadzenia szkolen/doradztwa;

6) wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia w przypadku uczestnictwa
Uczestnika lub Uczestniczki Projektu w min. 80% czasu szkolen oraz
pozytywny wynik walidacji®’;

7) zapewnienie wykwalifikowanych doradcow lub doradczyn do
przeprowadzenia doradztwa;

8) w przypadku doradztwa zapewnienie narzedzi symulujgcych, m.in. wozka
aktywnego, biatych lasek, stoperdw, gogli/okularow imitujgcych wady wzroku,
kombinezonu starosci, stuchawek wygtuszajgcych (jesli istnieje taka
koniecznoso).

2. Szczegdtowe zasady organizacji szkolen i doradztwa sg okreslone w

Regulaminie.

3. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i uszczerbki na zdrowiu

Uczestnikow lub Uczestniczek Projektu, ktorzy/re powinni/e posiadac

ubezpieczenia indywidualne.

8 5. ORGANIZACJA SZKOLEN | DORADZTWA

1. Szkolenia odbywac sie bedg zgodnie z terminarzem ustalonym przez
Beneficjenta dostepnym na stronie projektowej https://www.dostepnafirma.eu/.

2. Kazdy Uczestnik lub Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest do uczestnictwa w
co najmniej 80% zajec¢ szkoleniowych. W przypadku nieobecnosci danego
Uczestnika lub Uczestniczki Projektu w ponad 20% czasu szkolen, przypadajgce
na niego koszty szkolenia zostang uznane za niekwalifikowane i Przedsiebiorca
zobowigzany jest do ich zwrotu na rachunek Beneficjenta. W takim przypadku
Beneficjent wystawi fakture dla Przedsiebiorcy na rownowartos¢ poniesionych

3 Jesli bedzie to zgodne z potrzebami Uczestnikéw/czek.

37 W przypadku szkolen zdalnych i stacjonarnych obowigzkowa forma walidadji jest pre test i post
test.
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kosztow niekwalifikowalnych. Przedsiebiorca bedzie zobowigzany do zaptaty
faktury w ciggu 7 dni®8,

3. Uczestnik lub Uczestniczka Projektu moze zrezygnowac z udziatu w szkoleniu, o
czym Przedsiebiorca maksymalnie na 4 dni przed terminem rozpoczecia
szkolenia zobowigzany jest poinformowac Beneficjenta mailowo i otrzymac
potwierdzenie odbioru wiadomosci.

4. Uczestnik lub Uczestniczka Projektu, ktdry/a zostat/a zakwalifikowany/a do
udziatu w szkoleniu i rozpoczat/eta w nim udziat moze zrezygnowac z
uczestnictwa w szkoleniu wytgcznie z powodu nadzwyczajnych i niezawinionych
przyczyn losowych i zyciowych, o czym Przedsiebiorca zobowigzany jest
poinformowac Beneficjenta mailowo i otrzymac potwierdzenie odbioru
wiadomosci.

5. W przypadku braku udziatu Uczestnika lub Uczestniczki Projektu w szkoleniu, z
wyjatkiem sytuacji wymienionych w ust. 3 i 4, Przedsiebiorca zwrdci koszty
szkolenia przypadajgce na Uczestnika lub Uczestniczke Projektu. W takim
przypadku Beneficjent wystawi fakture dla Przedsiebiorcy na rownowartosc
poniesionych kosztéw niekwalifikowalnych. Beneficjent pomocy bedzie
zobowigzany do zaptaty faktury w ciggu 7 dni.>®

6. Beneficjent zorganizuje i przeprowadzi indywidualne dziatania doradcze
skierowane do Uczestnikow lub Uczestniczek Projektu zwigzane bezposrednio z
dziataniami szkoleniowymi, o ile potrzeba ich realizadji wynika z analizy potrzeb
rozwojowych Uczestnikow lub Uczestniczek Projektu, ktorzy ukonczyli szkolenia i
chcg pogtebic¢ zagadnienia omawiane w trakcie dziatan szkoleniowych.

7. Doradztwo zostanie zrealizowane w terminie 3 miesiecy (j. 90 dni) od
zakonczenia szkolenia.

38 Srodki bedg zwracane wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przypadajgcego po dniu ich wymagalnosci do dnia zwrotu, w terminie 7 dni na
rachunek Beneficjent moze okresli¢ wkasne zasady zwrotu (w tym termin, sposéb), z zastrzezeniem,
ze niezaleznie od ustanowionych zasad Beneficjenta obowigzujg zasady zwrotu dofinansowania na
rzecz PARP okreslone w &8 16 umowy o dofinansowanie.

39 Srodki bedg zwracane wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przypadajgcego po dniu ich wymagalnosci do dnia zwrotu, w terminie 7 dni na
rachunek Beneficjent. Beneficjent moze okresli¢ wiasne zasady zwrotu (w tym termin, sposéb), z
zastrzezeniem, ze niezaleznie od ustanowionych zasad Beneficjenta obowigzujg zasady zwrotu
dofinansowania na rzecz PARP okreslone w § 16 umowy o dofinansowanie.
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. Beneficjent ma prawo do zmiany termindw lub miejsca zajeC i zobowigzuje sie
kazdorazowo o wszelkich zmianach poinformowac Przedsiebiorce najpozniej na
2 dni przed ustalonym terminem zajec.

8 6. DOFINANSOWANIE | POMOC DE MINIMIS

1. W ramach Projektu Przedsiebiorcy udzielana jest pomoc de minimis.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date zawarcia Umowy.

. Na mocy Umowy Beneficjent udziela Przedsiebiorcy pomocy de minimis
w kwocie................. PLN zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie udzielania przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu
"Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027" (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1106, z pdzn. zm.).

. Przedsiebiorca potwierdza prawdziwos¢ informacji zawartych w Formularzu
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis oraz
Oswiadczeniu dotyczgcym wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
stanowigcych odpowiednio zatgczniki nr 31 4.

. Beneficjent w dniu udzielenia pomocy de minimis wystawi Przedsiebiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

. W przypadku, gdy wartosc¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis bedzie inna
niz wartos¢ pomocy wskazana w wydanym zaswiadczeniu, o ktorym mowa w ust.
5, Beneficjent, w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, skoryguje
wydane zaswiadczenie.

. Przedsiebiorca, zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702, z pézn. zm.),
zobowigzany jest do zwrotu pomocy przyznanej niezgodnie z zasadami
wspolnego rynku oraz pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem na
zasadach okreslonych w & 8.

§ 7. DANE OSOBOWE
. Zakres danych oraz odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i Przedsiebiorcy w zwigzku z
udostepnieniem danych osobowych w ramach realizacji Projektu okresla ustawa
wdrozeniowa oraz Umowa.
. Beneficjent jest samodzielnym administratorem, ktory udostepnia dane osobowe
innym administratorom wedtug wtasciwosci.
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Beneficjent jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania rowniez w
imieniu Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzgdzajgcej, obowigzku
informacyjnego wobec 0séb, ktorych dane przetwarza w zwigzku z realizacjg
umowy projektowej, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktorej mowa w art.
5 ust. 2 RODO. Beneficjent zapewnia, ze obowigzek o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym jest wykonywany réwniez przez podmioty, ktérym powierza realizacje
zadan w ramach Projektu.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3:

wzgledem Instytucji Zarzadzajgcej moze zosta¢ wykonany w oparciu o formularz
klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik 5 do umowy;

wzgledem Instytucji Posredniczgcej moze zostac wykonany w oparciu o
formularz klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 5 do umowy.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 33 RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w
zwigzku z realizacjg Projektu Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
informowania o naruszeniu, a w razie potrzeby deklarujg wspotprace.

W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z
zakresu ochrony danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujgce punkty
kontaktowe na adresy poczty elektronicznej:

Beneficjenta: adres e-mail wskazany w komparycji umowy

Przedsiebiorcy: adres e-mail wskazany w komparycji umowy

Zmiany adresow poczty elektronicznej punktow kontaktowych nie wymagaja
aneksowania umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony.

Strony informujg sie niezwtocznie, na adresy poczty elektronicznej wskazane w
ust. 6, o wszelkich czynnosciach lub postepowaniach prowadzonych w
szczegolnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedy
panstwowe, policje lub sad w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych
w zwigzku z realizacjg Projektu.

O ile to konieczne, Strony wspotpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskow z
art. 15-22 RODO o realizacje praw 0sob, ktorych dane dotycza.

Strony o$wiadczajg, ze wdrozyty odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.
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§ 8. ROZWIAZANIE UMOWY

1. Beneficjent jest uprawniony do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia, jezeli Przedsiebiorca:

1) w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy nie skorzystat ze
szkoler / doradztwa;

2) zaprzestat realizacji Umowy badz realizuje jg w sposob sprzeczny z jej
postanowieniami lub z naruszeniem przepiséw prawa;

3) odmawia poddania sie kontroli/monitoringowi;

4) w celu uzyskania wsparcia przedstawit fatszywe lub nieodpowiadajgce stanowi
faktycznemu lub prawnemu lub niepetne oSwiadczenia lub dokumenty lub
wystawione przez osoby dziatajgce bez stosownego upowaznienia;

5) pobrat wsparcie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

6) pobrat wsparcie niezgodnie z zasadami wspolnego rynku lub wykorzystat je
niezgodnie z przeznaczeniem;

7) naruszyt inne postanowienia Umowy skutkujgce niemozliwoscig jej
prawidtowe] realizacji;

8) ztozyt wniosek o rezygnacji z uczestnictwa we wsparciu.

2. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1,
Przedsiebiorcy nie przystuguje odszkodowanie.

3. W zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez Przedsiebiorce
obowigzkdw wynikajgcych z Umowy w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzszej lub znaczacej |
niemozliwej do przewidzenia zmiany stosunkow spoteczno-gospodarczych, ktéra
nie nastapita na skutek nieuprawnionego dziatania lub zaniechania
Przedsiebiorcy, Przedsiebiorca jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania Beneficjenta o tym fakcie, uprawdopodobnienia wystgpienia
zaistniatej sytuacji oraz wskazania jej wptywu na przebieg realizacji Umowy.

4. Przedsiebiorca nie bedzie odpowiedzialny wobec Beneficjenta lub uznany za
naruszajacego postanowienia Umowy w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem obowigzkow wynikajgcych z Umowy w zakresie, w jakim
takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem sity wyzszej lub
znaczacej i niemozliwej do przewidzenia zmiany stosunkow spoteczno-
gospodarczych, ktdra nie nastgpita na skutek nieuprawnionego dziatania lub
zaniechania Przedsiebiorcy.

5. W przypadku rozwigzania Umowy, o ktorym mowa w ust. 1, kwota wsparcia, o
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ktorej mowa w 8 6 ust. 3 podlega zwrotowi na rachunek Beneficjenta. W takim
przypadku Beneficjent wystawi fakture dla Przedsiebiorcy na rownowartosc
poniesionych kosztow niekwalifikowalnych. Przedsiebiorca bedzie zobowigzany
do zaptaty faktury w ciggu 7 dni.*® W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o
ktorym mowa w ust. 1 kwota wsparcia podlega zwrotowi, w ciggu 7 dni od
wystawienia faktury przez Beneficjenta, z uwzglednieniem zapiséw & 5.

§9. POSTANOWIENIA KONICOWE

1. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg postanowienia
Regulaminu i odpowiednie zasady wynikajgce z programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i
krajowego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

2. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg Umowy bedzie kierowana na
nastepujgce adresy:

1) PARP: ul. Panska 81/83, 00-934 Warszawa, biuro@parp.gov.pl;

2) Przedsiebiorcy: dane wskazane w komparycji umowy;

3) Beneficjenta: dane wskazane w komparycji umowy.

3. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadamiania o wszelkich
zmianach i okolicznosciach zagrazajgcych realizacji Umowy oraz zmianach
prawno-organizacyjnych w swoim statusie i danych identyfikacyjnych.

4. W przypadku wycofania lub zmiany warunkéw dofinansowania, Beneficjent
zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji Umowy w terminie 30 dni. W
razie wykonania prawa odstgpienia Umowa uwazana jest za niezawarta.
Beneficjent nie ponosi wéwczas odpowiedzialnosci wobec Przedsiebiorcy i
Uczestnikow/czek Projektu.

5. Zmiana postanowien Umowy wymaga formy pisemnej / formy elektronicznej*!
pod rygorem niewaznosdi, z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy.

6. Prawa i obowigzki Przedsiebiorcy wynikajgce z Umowy nie mogg by¢
przenoszone na osoby trzecie.

40 Srodki bedg zwracane wraz z odsetkami w wysokosci okrelone] jak dla zalegtoséci podatkowych
liczonymi od dnia przypadajgcego po dniu ich wymagalnosci do dnia zwrotu, w terminie 7 dni na
rachunek Beneficjenta. Beneficjent moze okresli¢ wtasne zasady zwrotu (w tym termin, sposéb), z
zastrzezeniem, ze niezaleznie od ustanowionych zasad Beneficjenta obowigzujg zasady zwrotu
dofinansowania na rzecz PARP okres$lone w § 16 umowy o dofinansowanie.

4T Wybra¢ wiasciwe
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7. Spory zwigzane z realizacjg Umowy Strony bedg staraty sie rozwigzac
polubownie. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat
rozstrzygnieciu przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.

8. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.*?

9. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.

10. Przedsiebiorca potwierdza, ze informacje i dane oraz dokumenty stanowigce
zatgczniki do Umowy sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym oraz sg
aktualne, w szczegdlnosdi, ze jego status nie ulegt zmianie na dzien zawarcia
Umowy.

11.Integralng czeS¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) Zatgcznik 1aktualny wydruk z ewidencji dziatalnosci gospodarczej/KRS
Przedsiebiorcy;

2) Zatgcznik 2 OSwiadczenie o statusie przedsiebiorstwa;

3) Zatgcznik 3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc
de minimis;

4) Zatgcznik 4 Oswiadczenie dotyczgce wysokosci otrzymanej pomocy de
minimis;

5) Zatgcznik 5 Oswiadczenie Uczestnika lub Uczestniczki projektu

6) Zatgcznik 6 Oswiadczenie Uczestnika lub Uczestniczki projektu — dane
osobowe;

7) Zatgcznik 7 Dokumenty potwierdzajgce status Uczestnika lub Uczestniczki
Projektu.

Data i podpis Przedsiebiorcy Data i podpis Beneficjenta

42 Jezeli Umowa zostata zawarta w formie pisemnej. Do skreslenia, jezeli umowa zostata zawarta w
formie elektroniczne;.
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Zafacznik nr 9 do Regulaminu rekrutadji

UMOWA WSPARCIA W RAMACH SCIEZKI 2

dotyczy projektu pt. ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja Ill”
(nr FERS.01.03-IP.09-0006/24)

realizowanego w ramach dziatania 01.03 ,Kadry nowoczesnej gospodarki”
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
zwana dalej: ,Umowg”

zawarta pomiedzy:

Osrodkiem Doradztwa i Treningu Kierowniczego z siedzibg w Gdansku, pod adresem: ul. Heweliusza 11,
80-890 Gdansk, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000164848, NIP: 5840203854, tel. 58 32 62 430, e-mail: dkrzyszewska@oditk.pl, reprezentowang przez
Bogdana Suryna - Prokurenta, zwang dalej Beneficjentem,

a
1. SPOEKA AKCYINA (S.A.) i SPOEKA KOMANDYTOWO-AKCYINA (S.K.A.)

........................ Spotka Akcyjng/ Spotka Komandytowo-Akcyjng z siedzibg wi........................ (kod pocztowy

........................ ) przy ulicy .......ccccecueee...., Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru

Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy .........c.cc..c...... ,pod nrKRS . , 0 kapitale

zaktadowym w wySOKOSCi ....c.cvvvvievninnn, zt, wptaconym w wysokoSci ..o CNIP ,

REGON ....occooovviein, , Zwang dalej Przedsiebiorca,

reprezentowang przez:

2. PROSTA SPOEKA AKCYJNA (P.S.A.)

........................ Prostg Spotkg Akcyjng z siedzibg w ..., (KO POCZEOWY ......oceveenl), PIZY UlICY
........................ , wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad RejoNOWY ......covevveianne. ,pod NrkRS . , 0 kapitale akcyjnym w wysokoSCi .......ccovvvrinnnne. zt,
NIP i, ,REGON e , Zwang dalej Przedsiebiorcg, reprezentowang przez:

3. SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0.)

........................ Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w ....................... (kod pocztowy
........................ ) Przy ulicy ..oc.ocvvveeeene, Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez S3d RejoNOWy .........ccceveeneee. ,pod Nr KRS , 0 kapitale
zaktadowym w WySOKOSC ..o ZENIP ,REGON .....ccoooviian, , Zwang dalej

Przedsiebiorcg, reprezentowang przez :
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4. SPOLKI OSOBOWE: SPOELKA JAWNA (sp.}.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOLKA
PARTNERSKA (sp.p.)

........................ spotkg jawng/komandytowa/partnerskg z siedzibg w ........................ (kod pocztowy
........................ ) Przy ulicy ..oc.ocvveeeeene, Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez Sgd RejoNOWY .........ccceveeneee. ,pod Nr KRS , NIP
........................ , REGON ........cccceuesvnnn, ZWaNg dalej Przedsiebiorcy, reprezentowang przez :

5. OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

........................ ,PESEL oo, ZaMIi@SZKAIQYM W v (KO POCZEOWY ), PIZY
Ul e, , prowadzacg/ym dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg ..., Wi (kad
POCZEOWY ..o, Y Przy Ul e , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, NIP .......cccccovvvnien, ,REGON ..o, , zZwana/ym dalej Przedsiebiorcg

reprezentowana/ym przez:

6. SPOEKA CYWILNA (s.c)

........................ , PESEL ..., Zamieszkata/ym w.................. (kod pocztowy
........................ )y przy ul oo, wpisang/ym do Centralnej Ewidendji i Informagji
0 Dziatalnosci Gospodarczej, NIP: ......ccooveiinnee, ,

prowadzacymi/y wspdlnie dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod
firma e, W s (kod pOCZLOWY ..coovvvviirinane, ), przy ul.
........................ ,NIP i, REGON L., ZWaNe/i dalej Przedsiebiorca,
reprezentowane/i przez:

zwanymi dalej ,Stronami”.

8 1. Definicje
Wszelkie uzyte w Umowie pojecia pisane wielkg literg majg znaczenie zdefiniowane
w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie (zwanym dalej ,Regulaminem”)

dostepnym na stronie https://www.dostepnafirma.eu/.

§ 2. PrRzEDMIOT UMOWY
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4. Przedmiotem Umowy jest ustalenie wzajemnych obowigzkow Stron w zakresie
uczestniczenia w Projekcie ,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia
Dostepnosci - edycja IlI” Przedsiebiorcy

5. Strony potwierdzajg znajomos¢ Regulaminu i akceptujg zawarte w nim
postanowienia.

§ 3. OSWIADCZENIA | OBOWIAZKI PRZEDSIEBIORCY
8. Przedsiebiorca oswiadcza w szczegdlnosdi, iz:

6) Jest zainteresowany planowaniem strategii rozwoju przedsiebiorstwa w
kierunku zwiekszonej dostepnosci;

7) oddeleguje do uczestnictwa w projekcie Uczestnikow/czki, ktore/rzy beda
zaangazowani lub planowane jest ich zaangazowanie w proces planowania
lub wdrazania dostepnosci;

8) nie uczestniczyt, nie uczestniczy i nie bedzie uczestniczyt w innym
projekcie w ramach konkursu ,Dostepnosc szansg na rozwoj 3" niz
,Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja Ill” nr
FERS.01.03-IP.09-0006/24;

9) nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkow Unii
Europejskiej na podstawie prawodawstwa unijnego i krajowego
wprowadzajgcego sankcje wobec podmiotow i 0sdb, ktore w bezposredni
lub posredni sposéb wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub
Sg za nie odpowiedzialne;

10)nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Beneficjentem i/lub
partnerami lub partnerkami: Recreativa Renata Mikotajczyk,
ul. Swierzawska 12B/148, 60-321 Poznan, NIP: 77411016714, Consulting
Jerzy Obojski, ul. Turniejowa 59/4, 30-619 Krakow, NIP: 7611018990,
Barking Group Magdalena Krelinska, ul. Swietokrzyska 58, 80-180 Gdansk,
NIP: 6422892544, Fundacja Aktywnosci Zawodowej, al. Aleja Grunwaldzka
103/2.01, 80-244 Gdansk, NIP: 58330554184

43 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
a) udziat w spotce jako wspdlnik lub wspdlniczka spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akdji,
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9. Przedsiebiorca zobowigzuje sie do oddelegowania Uczestnika/czki do udziatu w
doradztwie.

10.Przedsiebiorca oSwiadcza, ze oddelegowuje do projektu osoby z kadry
menadzerskiej, zgodnie z danymi zawartymi w zatgczniku 644,

11.Przedsiebiorca zobowigzuje sie do realizacji Umowy z nalezytg starannoscia,
zgodnie z jej postanowieniami oraz Regulaminem.

12.Przedsiebiorca zobowigzuje sie w zakresie realizacji Umowy poddac sie
kontroli/monitoringowi/ewaluacji udzielonego wsparcia przeprowadzanej przez
Beneficjenta lub Instytucje Posredniczacg /Instytucje Zarzadzajgca FERS lub inng
instytucje uprawniong do przeprowadzania kontroli/monitoringu/ewaluacji na
podstawie odrebnych przepisow lub upowaznienia wyzej wymienionych instytucji
oraz zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Beneficjenta i tych
instytucji wszelkich informacji i wyjasnien.

13.Kontrole, o ktérych mowa w ust. 4 mogg by¢ przeprowadzane przez okres 10 lat,
liczgc od dnia zawarcia Umowy z Przedsiebiorca.

14.Przedsiebiorca zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z Umowg (umow, dokumentow rozliczeniowych i innych), przez okres
10 lat liczac od dnia zawarcia Umowy z Przedsiebiorca.

§ 4. OBOWIAZKI BENEFICJENTA
4. Do obowigzkow Beneficjenta nalezg w szczegdlnosci:
9) zorganizowanie doradztwa® zaktadajgcych realizacje nastepujgcych dziatan,
szczegobtowo opisanych w Regulaminie:
a) zorganizowanie i przeprowadzenie dziatan doradczych
10)w przypadku doradztwa zdalnego zapewnienie platformy/ komunikatora do
prowadzenia doradztwa;

C) petnienie funkcji cztonka lub cztonkini organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
prokurentki, petnomocnika lub petnomocniczki,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

44 Jesli dotyczy.

4> Doradztwo mogg sie odbywac w formie stacjonarnej lub on-line, w zaleznosci od potrzeb
Przedsiebiorcy i jego pracownikow/czek (jesli dotyczy).
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11)zapewnienie wykwalifikowanych doradcow lub doradczyn do
przeprowadzenia doradztwa;

12)w przypadku doradztwa zapewnienie narzedzi symulujgcych, m.in. wozka
aktywnego, biatych lasek, stoperow, gogli/okularéw imitujgcych wady wzrokuy,
kombinezonu starosci, stuchawek wygtuszajgcych (jesli istnieje taka
koniecznoso).

5. Szczegodtowe zasady organizacji szkolen i doradztwa sg okreslone w

Regulaminie.

6. Benefigjent nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i uszczerbki na zdrowiu

Uczestnikow lub Uczestniczek Projektu, ktorzy/re powinni/e posiadac

ubezpieczenia indywidualne.

8 5. ORGANIZACJA SZKOLEN | DORADZTWA

9. Beneficjent zorganizuje i przeprowadzi dziatania doradcze z zakresu dostepnosdi,
w tym uniwersalnego projektowania towardw lub ustug, niezwigzane
bezposrednio z dziataniami szkoleniowymi.

10. Przedsiebiorca moze zrezygnowac z udziatu w doradztwie maksymalnie na 4 dni
przed terminem rozpoczecia doradztwa, informujgc o tym Beneficjenta mailowo i
otrzymujac potwierdzenie odbioru wiadomosci.

11.Przedsiebiorca, ktory zostat zakwalifikowany do udziatu w doradztwie i rozpoczat
w nim udziat moze zrezygnowac z uczestnictwa w doradztwie wytgcznie z
powodu nadzwyczajnych i niezawinionych przyczyn losowych i zyciowych, o czym
Przedsiebiorca zobowigzany jest poinformowac Beneficjenta mailowo i otrzymac
potwierdzenie odbioru wiadomosci.

12.W przypadku braku udziatu Przedsiebiorcy w doradztwie, z wyjgtkiem sytuadji
wymienionych w ust. 91 10, Przedsiebiorca zwrdci koszty doradztwa. W takim
przypadku Beneficjent wystawi fakture dla Przedsiebiorcy na rownowartosc
poniesionych kosztow niekwalifikowalnych. Przedsiebiorca bedzie zobowigzany
do zaptaty faktury w ciggu 7 dni.“®

46 Srodki bedg zwracane wraz z odsetkami w wysoko$ci okrelone] jak dla zalegtoéci podatkowych
liczonymi od Beneficjent wystawi fakture dla Przedsiebiorcy na rachunek Beneficjent. Beneficjent
moze okresli¢ wiasne zasady zwrotu (w tym termin, sposdb), z zastrzezeniem, ze niezaleznie od
ustanowionych zasad Beneficjenta cbowigzujg zasady zwrotu dofinansowania na rzecz PARP
okreslone w § 16 umowy o dofinansowanie.
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13.Beneficjent ma prawo do zmiany termindw lub miejsca zajec i zobowigzuje sie
kazdorazowo o wszelkich zmianach poinformowac Przedsiebiorce najpozniej na
2 dni przed ustalonym terminem zajec.

8 6. DOFINANSOWANIE | POMOC DE MINIMIS

8. W ramach Projektu Przedsiebiorcy udzielana jest pomoc de minimis.

9. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date zawarcia Umowy.

10.Na mocy Umowy Beneficjent udziela Przedsiebiorcy pomocy de minimis
w kwocie................. PLN zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 25 maja 2023 r. w sprawie udzielania przez Polska
Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu
"Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027" (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1106, z pdzn. zm.).

11.Przedsiebiorca potwierdza prawdziwos¢ informacji zawartych w Formularzu
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis oraz
Oswiadczeniu dotyczgcym wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
stanowigcych odpowiednio zatgczniki nr 31 4.

12.Beneficjent w dniu udzielenia pomocy de minimis wystawi Przedsiebiorcy
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

13.W przypadku, gdy wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis bedzie inna
niz wartos¢ pomocy wskazana w wydanym zaswiadczeniu, o ktorym mowa w ust.
5, Beneficjent, w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, skoryguje
wydane zaswiadczenie.

14.Przedsiebiorca, zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postepowaniu w
sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702, z pézn. zm.),
zobowigzany jest do zwrotu pomocy przyznanej niezgodnie z zasadami
wspolnego rynku oraz pomocy wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem na
zasadach okreslonych w & 8.

§ 7. DANE OSOBOWE
10.Zakres danych oraz odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i Przedsiebiorcy w zwigzku z
udostepnieniem danych osobowych w ramach realizacji Projektu okresla ustawa
wdrozeniowa oraz Umowa.
11.Beneficjent jest samodzielnym administratorem, ktéry udostepnia dane osobowe
innym administratorom wedtug wtasciwosci.
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12.Beneficjent jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania rowniez w
imieniu Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzgdzajgcej, obowigzku
informacyjnego wobec 0séb, ktorych dane przetwarza w zwigzku z realizacjg
umowy projektowej, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktorej mowa w art.
5 ust. 2 RODO. Beneficjent zapewnia, ze obowigzek o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym jest wykonywany réwniez przez podmioty, ktérym powierza realizacje
zadan w ramach Projektu.

13.0bowigzek, o ktérym mowa w ust. 3:

3) wzgledem Instytucji Zarzgdzajgcej moze zosta¢ wykonany w oparciu o formularz
klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik 5 do umowy;

4) wzgledem Instytucji Posredniczgcej moze zosta¢ wykonany w oparciu o
formularz klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 5 do umowy.

14.W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym
mowa w art. 33 RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w
zwigzku z realizacjg Projektu Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
informowania o naruszeniu, a w razie potrzeby deklarujg wspotprace.

15.W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z
zakresu ochrony danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujgce punkty
kontaktowe na adresy poczty elektronicznej:

3) Beneficjenta: adres e-mail wskazany w komparycji umowy

4) Przedsiebiorcy: adres e-mail wskazany w komparycji umowy
Zmiany adresow poczty elektronicznej punktow kontaktowych nie wymagaja
aneksowania umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony.

16.Strony informujg sie niezwtocznie, na adresy poczty elektronicznej wskazane w
ust. 6, o wszelkich czynnosciach lub postepowaniach prowadzonych w
szczegolnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedy
panstwowe, policje lub sad w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych
w zwigzku z realizacjg Projektu.

17.0 ile to konieczne, Strony wspotpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskow z
art. 15-22 RODO o realizacje praw 0sob, ktorych dane dotycza.

18.Strony oswiadczajg, ze wdrozyty odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.
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§ 8. ROZWIAZANIE UMOWY

6. Beneficjent jest uprawniony do rozwigzania Umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia, jezeli Przedsiebiorca:

9) w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy nie skorzystat ze
doradztwa;

10) zaprzestat realizacji Umowy badz realizuje jg w sposob sprzeczny z jej
postanowieniami lub z naruszeniem przepiséw prawa;

11) odmawia poddania sie kontroli/monitoringowi;

12) w celu uzyskania wsparcia przedstawit fatszywe lub nieodpowiadajgce
stanowi faktycznemu lub prawnemu lub niepetne oswiadczenia lub dokumenty
lub wystawione przez osoby dziatajgce bez stosownego upowaznienia;

13) pobrat wsparcie nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

14) pobrat wsparcie niezgodnie z zasadami wspolnego rynku lub
wykorzystat je niezgodnie z przeznaczeniem;

15) naruszyt inne postanowienia Umowy skutkujgce niemozliwoscig jej
prawidtowe] realizacji;

16) ztozyt wniosek o rezygnacji z uczestnictwa we wsparciu.

7. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1,

Przedsiebiorcy nie przystuguje odszkodowanie.

8. W zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez Przedsiebiorce

9.

10.

obowigzkdw wynikajgcych z Umowy w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzszej lub znaczacej |
niemozliwej do przewidzenia zmiany stosunkow spoteczno-gospodarczych, ktéra
nie nastapita na skutek nieuprawnionego dziatania lub zaniechania
Przedsiebiorcy, Przedsiebiorca jest zobowigzany do niezwtocznego
poinformowania Beneficjenta o tym fakcie, uprawdopodobnienia wystgpienia
zaistniatej sytuacji oraz wskazania jej wptywu na przebieg realizacji Umowy.
Przedsiebiorca nie bedzie odpowiedzialny wobec Beneficjenta lub uznany za
naruszajgcego postanowienia Umowy w zwigzku z niewykonaniem lub
nienalezytym wykonaniem obowigzkow wynikajgcych z Umowy w zakresie, w jakim
takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem sity wyzszej lub
znaczacej i niemozliwej do przewidzenia zmiany stosunkow spoteczno-
gospodarczych, ktdra nie nastgpita na skutek nieuprawnionego dziatania lub
zaniechania Przedsiebiorcy.

W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérym mowa w ust. 1, kwota wsparcia, o
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ktorej mowa w 8 6 ust. 3 podlega zwrotowi na rachunek Beneficjenta. W takim
przypadku Beneficjent wystawi fakture dla Przedsiebiorcy na rownowartosc
poniesionych kosztow niekwalifikowalnych. Przedsiebiorca bedzie zobowigzany
do zaptaty faktury w ciggu 7 dni.*” W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o
ktorym mowa w ust. 1 kwota wsparcia podlega zwrotowi, w ciggu 7 dni od
wystawienia faktury przez ODITK, z uwzglednieniem zapisow 8 5.

§9. POSTANOWIENIA KONICOWE

12.W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg postanowienia
Regulaminu i odpowiednie zasady wynikajgce z programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i
krajowego, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

13.Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg Umowy bedzie kierowana na
nastepujgce adresy:

4) PARP: ul. Panska 81/83, 00-934 Warszawa, biuro@parp.gov.pl;

5) Przedsiebiorcy: dane wskazane w komparycji umowy;

6) Beneficjenta: dane wskazane w komparycji umowy.

14.Przedsiebiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadamiania o wszelkich
zmianach i okolicznosciach zagrazajgcych realizacji Umowy oraz zmianach
prawno-organizacyjnych w swoim statusie i danych identyfikacyjnych.

15.W przypadku wycofania lub zmiany warunkdw dofinansowania, Beneficjent
zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji Umowy w terminie 30 dni. W
razie wykonania prawa odstgpienia Umowa uwazana jest za niezawarta.
Beneficjent nie ponosi wéwczas odpowiedzialnosci wobec Przedsiebiorcy i
Uczestnikow/czek Projektu.

16.Zmiana postanowiert Umowy wymaga formy pisemnej / formy elektronicznej*®
pod rygorem niewaznosdi, z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy.

17.Prawa i obowigzki Przedsiebiorcy wynikajgce z Umowy nie mogg by¢
przenoszone na osoby trzecie.

47 Srodki bedg zwracane wraz z odsetkami w wysoko$ci okreélone] jak dla zalegtoséci podatkowych
liczonymi od Beneficjent wystawi fakture dla Przedsiebiorcy na rachunek Beneficjenta. Beneficjent
moze okresli¢ wiasne zasady zwrotu (w tym termin, sposéb), z zastrzezeniem, ze niezaleznie od
ustanowionych zasad Beneficjenta obowigzujg zasady zwrotu dofinansowania na rzecz PARP
okreslone w § 16 umowy o dofinansowanie.

48 Wybrac¢ wiasdciwe
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18.Spory zwigzane z realizacjg Umowy Strony bedg staraty sie rozwigzac
polubownie. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat
rozstrzygnieciu przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.
19.Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.*
20.Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.
21.Przedsiebiorca potwierdza, ze informacje i dane oraz dokumenty stanowigce
zatgczniki do Umowy sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym oraz sg
aktualne, w szczegdlnosdi, ze jego status nie ulegt zmianie na dzien zawarcia
Umowy.
22.Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
8) Zatgcznik 1aktualny wydruk z ewidencji dziatalnosci gospodarczej/KRS
Przedsiebiorcy;
9) Zatgcznik 2 OSwiadczenie o statusie przedsiebiorstwa;
10) Zatgcznik 3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis;
11) Zatgcznik 4 Oswiadczenie dotyczace wysokosci otrzymanej pomocy de
minimis;

Data i podpis Przedsiebiorcy Data i podpis Beneficjenta

49 Jezeli Umowa zostata zawarta w formie pisemnej. Do skreslenia, jezeli umowa zostata zawarta w
formie elektroniczne;.
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Zatacznik nr 10 do Regulaminu rekrutacji

FORMULARZ WYKONANIA UStUGI DORADCZE] W RAMACH SCIEZKI 1

DORADZTWO ZWIAZANE BEZPOSREDNIO Z DZIALANIAMI SZKOLENIOWYMI
Numer umowy o dofinansowanie: FERS.01.03-1P.09-0006/24
Tytut projektu: Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja Il

Realizator projektu/Beneficjent Osrodek Doradztwa i Treningu Kierowniczego

Kod ustugi doradczej 0/51

Imie i nazwisko doradcy/zyni

Okres realizacji ustugi doradczej od do

Informacja o Przedsiebiorcy

Petna nazwa Przedsiebiorstwa

Ulica Nr budynku/lokalu
Kod pocztowy Miejscowos¢
Wojewddztwo NIP

Nr tel. E-mail

Liczba uczestnikow/czek ustugi
doradcze;

1. Ewidencja ustug doradczych

Dzien (dd- Imie i Liczba godzin | Miejsce Imie i Temat**
mm-rrrr) nazwisko doradztwa* wykonania nazwisko
uczestnika/czki ustugi doradcy/czyni
doradczej

Liczba godzin | 15
tgcznie

* Godziny zegarowe. Maksymalna liczba godzin pracy doradcy/czyni w jednym dniu to 8h.
** Prace wiasng doradcy/czyni wykaza¢ w osobnym wierszu.
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2. Celizakres ustugi doradczej

3. Odbiér doradztwa

Niniejszym podpisem potwierdzam odbidr ustugi . , ‘ ‘ . .
doradczej Potwierdzam zakonczenie wykonania ustugi doradczej

Imie i nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania przedsiebiorstwa

Miejscowos¢, data

Niniejszym podpisem potwierdzam obecnos¢ na
ustudze doradczej

Imie i nazwisko oraz podpis osoby uczestniczacej w
ustudze doradczej

Miejscowos¢, data Miejscowos¢, data oraz podpis doradcy/czyni
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Zafacznik nr 11 do Regulaminu rekrutacji

RAPORT UStUGI DORADCZE]

FORMULARZ WYKONANIA UStUGI DORADCZE) W RAMACH SCIEZKI 2
Numer umowy o dofinansowanie: FERS.01.03-IP.09-0006/24
Tytut projektu: Dostep do wiedzy kluczem do zwiekszenia Dostepnosci - edycja lI

Realizator projektu/Beneficjent Osrodek Doradztwa i Treningu Kierowniczego

Kod ustugi doradczej 0/S1

Imie i nazwisko doradcy/zyni

Okres realizacji ustugi doradczej od do

Informacja o Przedsiebiorcy

Petna nazwa Przedsiebiorstwa

Ulica Nr budynku/lokalu
Kod pocztowy Miejscowosc
Wojewodztwo NIP

Nr tel. E-mail

1. Ewidencja ustug doradczych

o Miejsce Liczba o )
Dzien (dd-mm- ] i i Imie i nazwisko
wykonania ustugi godzin ‘ Temat**
rerer) i doradcy/czyni
doradczej doradztwa*

Liczba godzin | 30
tgcznie

* Godziny zegarowe. Maks. liczba godzin pracy doradcy/czyni w jednym dniu to
8.
** Prace wtasng doradcy/czyni nalezy wykaza¢ w osobnym wierszu.

|| 2. Celizakres ustugi doradczej
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3. Rekomendacje w zakresie zwiekszania dostepnosci produktow lub ustug

4. Odbidér doradztwa

Niniejszym podpisem potwierdzam
odbidr ustugi doradczej

Potwierdzam zakonczenie wykonania ustugi doradczej

Imie i nazwisko oraz podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania
przedsiebiorstwa

Miejscowos¢, data

Miejscowos¢, data oraz podpis doradcy/czyni
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Zatgcznik nr 12 do Regulaminu rekrutacji: Wz4r klauzuli informacyjnej Instytucji Posredniczacej

Klauzula informacyjna Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO>%, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkdow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027°", informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

l. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
PARP z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-834 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdInosci w
celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikadji, publikacji, ewaluacji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego
celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia
stosownych dziatan.

1. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10>
RODO)>3;
» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego

°0 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 ., 5.1-88).

> Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadar finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

>? Dotyczy wytgcznie projektéw aktywizujacych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

>3 Nalezy wskaza¢ jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie
ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
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V.

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformadji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

I Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowe),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych
ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w
szczegolnosci art. 87-93,

ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sposdb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytugdji
| podmiotow zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegodlnosci od

wnioskodawcow, beneficjentow, partnerdw.

V.

Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg byC powierzane Iub

udostepniane:

1.
2

VI.

Dane

podmiotom, ktorym zleciliSmy wykonywanie zadan w FERS,

organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

Okres przechowywania danych

osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

okreslonych w punkcie 1.
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VIl.  Prawa 0sob, ktérych dane dotyczg

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych
(art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6
ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany>,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe
przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

VIll. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do paristwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
X.  Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (I0D) w nastepujgcy sposob:

» poczty tradycyjng (ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: iod@parp.gov.pl).

>4 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na
dysku komputera.
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Zatgcznik nr 13 do Regulaminu rekrutacji: Wz6r klauzuli informacyjnej Instytucji Zarzadzajacej

Klauzula informacyjna ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO>>, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkdow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027°% informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspolnej 2/4, 00-
926 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdInosci w
celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikadji, publikacji, ewaluacji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego
celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia
stosownych dziatan.

1. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10>/
RODO);
» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego

2> Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 ., 5.1-88).

6 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadar finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

>’ Dotyczy wyfgcznie projektéw aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

8 Nalezy wskaza¢ jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie
ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.
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V.

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformadji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

I Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowe),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z pozn. zm.)

ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych
ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w
szczegolnosci art. 87-93,

ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Sposdb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytugdji
| podmiotow zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegodlnosci od

wnioskodawcow, beneficjentow, partnerdw.

V.

Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg byC powierzane Iub

udostepniane:

1. podmiotom, ktorym zleciliSmy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow

publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.

dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

VI.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizadji celéw

okreslonych w punkcie 1.
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Prawa osdb, ktérych dane dotyczg

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
1.
2.
3.

VIII.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich
danych (art. 18 RODO),

prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizadji (w mys| art.
6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany>?,

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne
krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujgce w Polsce.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wtasciwego do

spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych (I0D) w nastepujgcy sposob:

pocztg tradycyjng (ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa),

elektronicznie (adres e-mail: [OD@mfipr.gov.pl).

9 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na
dysku komputera.
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Zafacznik nr 14 do Regulaminu rekrutacji

MINIMALNE WYMAGANIA DOTYCZACE SPRZETU, PARAMETROW ACZA
SIECIOWEGO ORAZ NIEZBEDNEGO OPROGRAMOWANIA UMOZLIWIAJACEGO
UCZESTNIKOM LUB UCZESTNICZKOM DOSTEP DO PREZENTOWANYCH TRESCI |
MATERIALOW
WYMAGANIA SYSTEMOWE
« Pofgczenie internetowe - szerokopasmowe przewodowe lub bezprzewodowe
(3G lub 4G/LTE)
o Gtosniki i mikrofon - wbudowane, podtgczane przez USB lub bezprzewodowe
Bluetooth
o Kamera internetowa lub kamera internetowa HD - wbudowana, podtgczana
przez USB lub bezprzewodowa:
e kamera HD lub kamera HD z kartg do przechwytywania wideo
« Uwaga: Dowiedz sie wiecej 0 wyposazeniu sal konferencyjnych.
o Oprogramowanie wirtualnej kamery do uzytku z oprogramowaniem
nadawczym, takim jak OBS lub kamery IP
o Uwaga: W przypadku systemu macOS wymagany jest klient Zoom w
wersji 5.1.1 lub wyzszej.

NIEZBEDNE OPROGRAMOWANIE
o mMacOS X z systemem macOS 10.9 lub nowszym
o Windows 10*
o Uwaga: Urzadzenia z systemem Windows 10 muszg by¢ wyposazone w
system Windows 10 Home, Pro lub Enterprise. Tryb S nie jest

obstugiwany.
e Windows 8 lub 8.1
e Windows 7

o Ubuntu 12.04 lub nowszy

e Mint17.1 lub nowszy

o Red Hat Enterprise Linux 6.4 lub nowszy
o Oracle Linux 6.4 lub nowszy

o (CentOS 6.4 lub nowszy

o Fedora 21 lub nowszy

o OpenSUSE 13.2 lub nowszy
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ArchLinux (tylko 64-bitowy)

Obstugiwane tablety i urzgdzenia przenosne

Urzadzenia z systemem iOS i Android

Urzadzenia Blackberry

Surface PRO 2 lub nowszy, z systemmem Windows 8.1 lub nowszym
Uwagi:

Tablety PC z systemem Windows 10 muszg by¢ wyposazone w system
Windows 10 Home, Pro lub Enterprise. Tryb S nie jest obstugiwany.
Tablety PC obstugujg wytgcznie klienta biurkowego.

Obstugiwane przegladarki

Windows: Internet Explorer 11+, Edge 12+, Firefox 27+, Chrome 30+.
macOS: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+

Linux: Firefox 27+, Chrome 30+

Uwaga: Przegladarka Internet Explorer nie obstuguje niektorych funkdji
aplikacji w wersji przegladarkowe;.

MINIMALNE WYMAGANIA SPRZETOWE

Wymagania dotyczace procesora i pamieci RAM

Minimalne: Procesor: Jednordzeniowy 1Ghz lub wyzszy, Pamie¢ RAM: N/A
Zalecane: Procesor: Dwurdzeniowy 2Ghz lub szybszy (Intel i3/i5/i7 lub
odpowiednik AMD), RAM: 4 Gb

Uwagi:

Laptopy dwurdzeniowe i jednordzeniowe majg obnizong czestotliwos¢
odswiezania obrazu podczas udostepniania ekranu (okoto 5 klatek na
sekunde). Aby uzyska¢ optymalng wydajnos¢ udostepniania ekranu na
laptopach, zalecamy procesor czterordzeniowy lub szybszy.

System Linux wymaga procesora lub karty graficznej obstugujgcej OpenGL 2.0
lub wyzsza.

MINIMALNE PARAMETRY +ACZA SIECIOWEGO

Zalecana szeroko$¢ pasma dla spotkan i panelistéw webinarowych:
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Do rozmow wideo 1:1:

Dla wysokiej jakosci wideo: 600 kb/s (przesytanie/pobieranie)
720p HD: 1,2 Mb/s (przesytanie/pobieranie)

1080p HD: 3,8Mb/s/3,0Mb/s (przesytanie/pobieranie)

W przypadku grupowych potgczenh wideo:

Dla wideo wysokiej jakosci: 1,0 Mb/s/600 kb/s (przesytanie/pobieranie)
720p HD: 2,6Mb/s/1,8Mb/s (przesytanie/pobieranie)

1080p HD: 3,8 Mb/s/3,0 Mb/s (przesytanie/pobieranie)

Odbior galerii: 2.0Mbps (25 0sdb), 4.0Mbps (49 0séb)

Tylko dla udostepniania ekranu (bez miniaturki wideo): 50-75kbps
Udostepnianie ekranu z miniaturkg wideo: 50-150kbps

Dla VoiP audio: 60-80kbps

Zalecana szeroko$¢ pasma dla uczestnikéw lub uczestniczek webinaru:

W przypadku rozmow wideo 1:1: 600 kb/s (pobieranie dla wideo wysokie]
jakoscii 1,2 Mb/s (pobieranie)) dla wideo HD

Zalecana szerokos¢ pasma - tylko do udostepniania ekranu (bez miniaturki
wideo) - wynosi 50-75 kb/s (pobieranie)

Zalecana szerokos¢ pasma dla udostepniania ekranu z miniaturkg wideo -
wynosi 50-150kbps (pobieranie)

Obstuga High-DPI

Wyswietlacze High-DPI sg obstugiwane w przez Zoom w wersji 3.5 lub wyzszej.
SzerokosS¢ pasma wykorzystywana przez Zoom optymalizuje sie w celu
zapewnienia najlepszych wrazen uczestnikom lub uczestniczkom spotkan i
webinariow. Zoom automatycznie dostosowuje sie do sieci 3G, WiFi lub
Srodowiska przewodowego.
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